01.06 Eventos
Institucionails

SERVICOS:

¢ 01.06.01 Gestao de Eventos: Regulamentacao

o (01.06.01.001) Constituicao de comissao de organizacao de evento

e 01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

o (01.06.02.001) Planejamento de eventos institucionais

o (01.06.02.002) Planejamento e execucao de eventos

o (01.06.02.003) Atuacao na Regéncia ou Direcdo de Ensaios Visando a
Performance Artistica Dentro e Fora da Instituicao

o (01.06.02.004) Curadoria e/ou coordenacao de montagem de exposicao artistica
em evento cultural

o (01.06.02.005) Organizacao de eventos, em conjunto com Estudantes do IFPE,
tais como Congressos, Seminarios, Coléquios e Afins Direcionados ao Corpo
Discente da Instituicao

o (01.06.02.006) Orientacao ou treinamentos para tutores ou estudantes

o (01.06.02.007) Execucao de Treinamentos para competicdes
académicas/esportivas, bem como a Participacao e Realizacao de Eventos
Esportivos

o (01.06.02.008) Ministracao de curso de capacitacao nas areas de inovacao
tecnolégica e/ou propriedade industrial, nao remuneravel (carga horaria minima
de 20 horas para um curso Unico ou para o somatdrio de cursos realizados no

semestre)



o (01.06.02.009) Elaboracao/acompanhamento de calendario de eventos
Institucional

o (01.06.02.010) Realizacao de evento: Cerimonial

o (01.06.02.011) Traducao e/ou interpretacao de eventos

o (01.06.02.012) Realizacao de eventos de capacitacao, palestras, conferéncias,
apresentacao de trabalhos, féruns, atividades artisticas, atividades culturais,

treinamento ou orientacao

01.06.03 Gestao de Eventos: Divulgacao

o (01.06.03.001) Elaboracao de Oficio Circular com a divulgacao de Evento

01.06.04 Gestdo de Eventos: Inscricao

o (01.06.04.001) Realizacao de inscricdes em eventos

01.06.05 Gestao de Eventos: Emissao de Certificados

o (01.06.05.001) Preparacao de processos para a emissao de diplomas e

certificado

01.06.06 Gestao de Eventos: Particip. em Eventos Promov. e Realiz. por outras
Instituicdes (Servidor)
o (01.06.06.001) Participacao em eventos cientificos locais, regionais, nacionais ou
internacionais como palestrante
o (01.06.06.002) Participacdao em eventos cientificos locais, regionais, nacionais ou

internacionais como palestrante (Pesquisa e Extensao)

e 01.06.07 Promocao de Visitas: Normatizacao

o (01.06.07.001) Elaboracao de Projeto de Visita Técnica



01.06.01 Gestao de Eventos:
Regulamentacao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



01.06.01 Gestao de Eventos: Regulamentacao

(01.06.01.001) Constituicao
de comissao de organizacao
de evento



01.06.02 Gestao de Eventos:
Planejamento e
Programacao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.001) Planejamento
de eventos institucionais



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.002) Planejamento
e execucao de eventos



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.003) Atuacao na
Regéncia ou Direcao de
Ensalos Visando a
Performance Artistica Dentro
e Fora da Instituicao



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.004) Curadoria
e/ou coordenacao de
montagem de exposicao
artistica em evento cultural



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.005) Organizacao
de eventos, em conjunto
com Estudantes do IFPE, tais
como Congressos,
Seminarios, Coloquios e
Afins Direcionados ao Corpo
Discente da Instituicao



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.006) Orientacao
ou treinamentos para
tutores ou estudantes



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.007) Execucao de
Treinamentos para
competicoes
académicas/esportivas, bem
como a Participacao e
Realizacao de Eventos
Esportivos



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.008) Ministracao
de curso de capacitacao nas
areas de inovacao
tecnoldgica e/ou
propriedade industrial, nao
remuneravel (carga horaria
minima de 20 horas para um
curso unico ou para o
somatorio de cursos
realizados no semestre)



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.009)
Elaboracao/acompanhament
o de calendario de eventos
Institucional



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.010) Realizacao
de evento: Cerimonial



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.011) Traducao
e/ou interpretacao de
eventos



01.06.02 Gestao de Eventos: Planejamento e Programacao

(01.06.02.012) Realizacao
de eventos de capacitacao,
palestras, conferéncias,
apresentacao de trabalhos,
foruns, atividades artisticas,
atividades culturais,
treinamento ou orientacao



01.06.03 Gestao de Eventos:
Divulgacao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

(01 06. 03 001) Elaboracao
de Oficio Circular com a
divulgacao de Evento



01.06.04 Gestao de Eventos:
Inscricao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



01.06.04 Gestao de Eventos: In

(01.06. 04 001) Realizacao
de inscricoes em eventos



01.06.05 Gestao de Eventos:
Emissao de Certificados

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



01.06.05 Gestao de Eventos: Emissao de Certificados

(01.06.05.001) Preparacao
de processos para a emissao
de diplomas e certificado



01.06.06 Gestao de Eventos:
Particip. em Eventos
Promov. e Realiz. por outras
Instituicoes (Servidor)

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



01.06.06 Gestao de Eventos: Particip. em Eventos Promov. e Realiz. por outras Instituicoes
(Servidor)

(01.06.06.001) Participacao
em eventos cientificos
locais, regionais, nacionais
ou internacionais como
palestrante



01.06.06 Gestao de Eventos: Particip. em Eventos Promov. e Realiz. por outras Instituicoes
(Servidor)

(01.06.06.002) Participacao
em eventos cientificos
locais, regionais, nacionais
ou internacionais como
palestrante (Pesquisa e
Extensao)



01.06.07 Promocao de
Visitas: Normatizacao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(01 06. 07 001) Elaboracao
de Projeto de Visita Técnica



