05.05.07
Graduacao:
Matricula - Registro
Académico
(sugestao: apenas
"Reqgistro
Académico")

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:

e (05.05.07.001) Criacao ou ajustes de Calendario Académico no sistema

¢ (05.05.07.002) Criacao ou atribuicdo de turmas e diarios no sistema



e (05.05.07.003) Criacao dos Horarios das aulas e apropriacdo dos ambientes de
aprendizagem no sistema

e (05.05.07.004) Atualizacao de dados dos discentes no sistema

e (05.05.07.005) Confeccao de Relatério semestral de evasao dos estudantes que nao
renovaram as matriculas ou nao retornaram do periodo maximo de trancamento no
sistema

e (05.05.07.006) Fechamento do periodo no sistema ao final do semestre

e (05.05.07.007) Cadastro de horario dos professores no sistema académico

e (05.05.07.008) Supervisao e acompanhamento dos Diarios de Classe (preenchimento,
atualizacao, rendimento discente, cumprimento de ementa)

e (05.05.07.009) Informar dados para 0s censos escolares e demais sistemas
governamentais

e (05.05.07.010) Renovacao, trancamento, reabertura, ajuste de Matricula Online



(05.05.07.001) Criacao ou
ajustes de Calendario
Académico no sistema



(05.05.07.002) Criacao ou
atribuicao de turmas e
diarios no sistema



(05.05.07.003) Criacao dos
Horarios das aulas e
apropriacao dos ambientes
de aprendizagem no sistema



(05.05.07.004) Atualizacao
de dados dos discentes no
sistema



(05.05.07.005) Confeccao de
Relatdério semestral de
evasao dos estudantes que
nao renovaram as
matriculas ou nao
retornaram do periodo
maximo de trancamento no
sistema



(05.05.07.006) Fechamento
do periodo no sistema ao
final do semestre



(05.05.07.007) Cadastro de
horario dos professores no
sistema académico



(05.05.07.008) Supervisao e
acompanhamento dos
Diarios de Classe
(preenchimento,
atualizacao, rendimento
discente, cumprimento de
ementa)



(05.05.07.009) Informar
dados para 0os censos
escolares e demais sistemas
governamentais



(05.05.07.010) Renovacao,
trancamento, reabertura,
ajuste de Matricula Online



