
USUÁRIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ACESSAR O SERVIÇO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVIÇO: RESPONSÁVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE COMUNICAÇÃO COM O
SOLICITANTE DO SERVIÇO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVIÇO:

(05.05.07.001) Criação ou ajustes de Calendário Acadêmico no sistema
(05.05.07.002) Criação ou atribuição de turmas e diários no sistema

05.05.07
Graduação:
Matrícula - Registro
Acadêmico
(sugestão: apenas
"Registro
Acadêmico")



(05.05.07.003) Criação dos Horários das aulas e apropriação dos ambientes de
aprendizagem no sistema
(05.05.07.004) Atualização de dados dos discentes no sistema
(05.05.07.005) Confecção de Relatório semestral de evasão dos estudantes que não
renovaram as matrículas ou não retornaram do período máximo de trancamento no
sistema
(05.05.07.006) Fechamento do período no sistema ao final do semestre
(05.05.07.007) Cadastro de horário dos professores no sistema acadêmico
(05.05.07.008) Supervisão e acompanhamento dos Diários de Classe (preenchimento,
atualização, rendimento discente, cumprimento de ementa)
(05.05.07.009) Informar dados para os censos escolares e demais sistemas
governamentais
(05.05.07.010) Renovação, trancamento, reabertura, ajuste de Matrícula Online



(05.05.07.001) Criação ou
ajustes de Calendário
Acadêmico no sistema



(05.05.07.002) Criação ou
atribuição de turmas e
diários no sistema



(05.05.07.003) Criação dos
Horários das aulas e
apropriação dos ambientes
de aprendizagem no sistema



(05.05.07.004) Atualização
de dados dos discentes no
sistema



(05.05.07.005) Confecção de
Relatório semestral de
evasão dos estudantes que
não renovaram as
matrículas ou não
retornaram do período
máximo de trancamento no
sistema



(05.05.07.006) Fechamento
do período no sistema ao
final do semestre



(05.05.07.007) Cadastro de
horário dos professores no
sistema acadêmico



(05.05.07.008) Supervisão e
acompanhamento dos
Diários de Classe
(preenchimento,
atualização, rendimento
discente, cumprimento de
ementa)



(05.05.07.009) Informar
dados para os censos
escolares e demais sistemas
governamentais



(05.05.07.010) Renovação,
trancamento, reabertura,
ajuste de Matrícula Online


