
USUÁRIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ACESSAR O SERVIÇO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVIÇO: RESPONSÁVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE COMUNICAÇÃO COM O
SOLICITANTE DO SERVIÇO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVIÇO:

(09.02.01.001) Apuração e gestão de ocorrências de interesse da segurança institucional
(09.02.01.002) Avaliação das soluções contratuais que envolvem Defesa Institucional
(09.02.01.003) Acompanhamento junto aos setores responsáveis referente ás portarias de
nomeação ou dispensa de servidores dos cargos de direção, coordenação ou fiscalização
(09.02.01.004) Prestação de serviço de apoio ou atendimento técnico administrativo aos
setores administrativos
(09.02.01.005) Acompanhamento das alterações ou atualizações legislativas ou sistemas,
pertinentes às atividades desempenhadas, seja por consulta via internet ou em livros ou
apostilas fornecidas em cursos de capacitação
(09.02.01.006) Execução orçamentária e financeira, através do Sistema Integrado de
Administração Financeira do Governo Federal - SIAFI
(09.02.01.007) Elaboração, análise, preenchimento e/ou acompanhamento de planilhas
(09.02.01.008) Análise da consistência dos registros dos atos e fatos de execução
orçamentária, financeira e patrimonial incluídos no Sistema Integrado de Administração
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