09.02 Orcamento e
Financas

SERVICOS:

e 09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

o (09.02.01.001) Apuracao e gestao de ocorréncias de interesse da seguranca
institucional

o (09.02.01.002) Avaliacao das solucdes contratuais que envolvem Defesa
Institucional

o (09.02.01.003) Acompanhamento junto aos setores responsaveis referente as
portarias de nomeacao ou dispensa de servidores dos cargos de direcao,
coordenacao ou fiscalizacao

o (09.02.01.004) Prestacao de servico de apoio ou atendimento técnico
administrativo aos setores administrativos

o (09.02.01.005) Acompanhamento das alteracdes ou atualizacdes legislativas ou
sistemas, pertinentes as atividades desempenhadas, seja por consulta via
internet ou em livros ou apostilas fornecidas em cursos de capacitacao

o (09.02.01.006) Execucao orcamentaria e financeira, através do Sistema
Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI

o (09.02.01.007) Elaboracao, andlise, preenchimento e/ou acompanhamento de
planilhas

o (09.02.01.008) Andlise da consisténcia dos registros dos atos e fatos de
execucao orcamentaria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado

de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI

e 09.02.02 Gestdo Financeira e Orcamentaria: Relatério Mensal de Almoxarifado- R M A



o (09.02.02.001) Elaboracao de Cronograma Fisico e/ou Financeiro

e 09.02.03 Gestdo Financeira e Orcamentaria: Relatério Mensal de Bens Méveis e

Intangiveis - RMB/RMBI

o (09.02.03.001) Atualizacdo semanal de Planilha de Controle Orcamentario

e 09.02.04 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Conformidade Contabil

o (09.02.04.001) Conciliacao e Registro contabil do consumo dos materiais
conforme RMA
o "(09.02.04.002) Registro contabil da depreciacao dos bens méveis da instituicao

conforme RMB "

09.02.05 Gestao Orcamentaria e Financeira: Previsao Orcamentdaria (Empenho Estimativo)

o (09.02.05.001) Andlise dos fatos que afetam o patriménio da instituicao para

elaboracdo da conformidade contdbil e para retificacdes caso sejam necessarias

09.02.06 Gestao Orcamentaria e Financeira: Proposta Orcamentaria

o (09.02.06.001) Registro da conformidade contabil mensal

09.02.07 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD)

o (09.02.07.001) Emissao, anulacao ou reforco de nota de empenho

09.02.08 Gestao Orcamentaria e Financeira: Acompanhamento de Despesa Mensal

(Pessoal/Divida)

o (09.02.08.001) Elaboracao do Plano de Distribuicdo Orcamentaria (PDO)

e 09.02.09 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Plano Operativo Cronograma de Desembolso

o (09.02.09.001) Elaboracao de lista de credores - LC

e 09.02.10 Gestao Orcamentéria e Financeira: Retificacdo Orcamentaria e Créditos
Adicionais

o (09.02.10.001) Elaboracao de lista de faturas - LF

e 09.02.11 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Programacao Financeira de Desembolso

o (09.02.11.001) Atualizacao da lista de ordem cronolégica de pagamentos



09.02.12 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Programacao Orcamentaria

o (09.02.12.001) Programacao Financeira (PF)

09.02.13 Gestao Orcamentaria e Financeira: Receita Corrente

o (09.02.13.001) Atender as demandas da Reitoria e dos 6rgaos de controle

09.02.14 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Receita Capital

o (09.02.14.001) Classificacao da despesa orcamentaria

09.02.15 Gestao Orcamentaria e Financeira: Despesa com Pagamento a Pessoa Fisica

o (09.02.15.001) Solicitacao de pagamento de bolsas

09.02.16 Gestao Orcamentaria e Financeira: Despesa com Pagamento a Pessoa Juridica

o (09.02.16.001) Realizar a regularizacdo de pagamentos de bolsas da Assisténcia

Estudantil

09.02.17 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Dotacdes Orcamentéria Ordindrias

destinadas aos Investiment

o (09.02.17.001) Lancamento da Prestacao de contas de Didria no Sistema de

Concessao de Diarias e Passagens no SCDP

09.02.18 Gestao Orcamentaria e Financeira: Dotacdes Orcamentaria Ordinarias

destinadas aos Invest Amor

o (09.02.18.001) Apropriacao, no sistema SCDP das despesas relacionadas as

diarias

09.02.19 Gestao Orcamentaria e Financeira: Concessao de Beneficio Estimulos e Incentivo

Financeiro

o (09.02.19.001) Elaboracao das notas explicativas trimestrais

09.02.20 Gestao Orcamentaria e Financeira: Conciliacdo Bancaria de Conta Contabil

o (09.02.20.001) Pagamento das despesas relacionadas a aquisicao de materiais
ou bens, prestacao de servicos, bolsas ou ajudas de custos a estudantes

o (09.02.20.002) Regularizacao de ordens bancdérias canceladas



09.02.21 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Pagamento em Moeda Estrangeira

o (09.02.21.001) Regularizacao das contas contdbeis de controles de Ordens

Bancarias Canceladas e GRU a Classificar

09.02.22 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Orcamento e Financas: Gestdo da Conta
Unica

o (09.02.22.001) Conciliacao do saldos das contas do SIAFI

09.02.23 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Restituicao ao Erario

0 (09.02.23.001) Efetuar o recolhimento dos tributos na fonte (DARF, INSS E ISS)

09.02.24 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Restos a Pagar

o (09.02.24.001) Elaboracao de decisao em Processo de Reposicdo ao erario

09.02.25 Gestao Orcamentaria e Financeira: Registro de depreciacao amortizacao

reavaliacdo e reducao

o (09.02.25.001) Andlise e instrucdo processual de exercicios anteriores (calculo e
cadastro)

o (09.02.25.002) Regularizacdes contdbeis diversas

09.02.26 Gestdo Orcamentdria e Financeira: Acompanhamento Fisico-Financeiro do

Orcamento

o (09.02.26.001) Registro contdbil das transferéncias ou recebimentos dos bens ou

materiais da instituicao

09.02.27 Gestao Orcamentdria e Financeira: Rol de Responsaveis

o (09.02.27.001) Registro contabil da amortizacdao dos softwares da instituicao

09.02.28 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Relatério de Gestao

o (09.02.28.001) Andlise e registro das retencoes tributarias incidentes sobre as

notas fiscais

09.02.29 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Custos

o (09.02.29.001) Acompanhamento da regularidade fiscal do campus



e 09.02.30 Gestao Orcamentaria e Financeira: Termo de Execucao Descentralizada (TED)

o (09.02.30.001) Planejamento e elaboracao do relatério anual de gestdo



09.02.01 Apoio
Administrativo Orcamento e
Financas

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.001) Apuracao e
gestao de ocorréncias de
iInteresse da seguranca
institucional



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.002) Avaliacao
das solucoes contratuais que
envolvem Defesa
Institucional



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.003)
Acompanhamento junto aos
setores responsaveis
referente as portarias de
nomeacao ou dispensa de
servidores dos cargos de
direcao, coordenacao ou
fiscalizacao



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.004) Prestacao de
servico de apoio ou
atendimento técnico
administrativo aos setores
administrativos



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.005)
Acompanhamento das
alteracoes ou atualizacoes
legislativas ou sistemas,
pertinentes as atividades
desempenhadas, seja por
consulta via internet ou em
livros ou apostilas fornecidas
em cursos de capacitacao



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.006) Execucao
orcamentaria e financeira,
através do Sistema
Integrado de Administracao

Financeira do Governo
Federal - SIAFI



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.007) Elaboracao,
analise, preenchimento e/ou
acompanhamento de
planilhas



09.02.01 Apoio Administrativo Orcamento e Financas

(09.02.01.008) Analise da
consisténcia dos registros
dos atos e fatos de execucao
orcamentaria, financeira e
patrimonial incluidos no
Sistema Integrado de
Administracao Financeira do
Governo Federal - SIAFI



09.02.02 Gestao Financeira
e Orcamentaria: Relatoério

Mensal de Almoxarifado - R
M A

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.02 Gestdo Financeira e Orcamentdria: Relatério Mensal de Almoxarifado-R M A

(09.02.02.001) Elaboracao
de Cronograma Fisico e/ou
Financeiro



09.02.03 Gestao Financeira
e Orcamentaria: Relatoério

Mensal de Bens Moveis e
Intangiveis - RMB/RMBI

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.03 Gestao Financeira e Orcamentaria: Relatério Mensal de Bens Mdveis e Intangiveis
RMB/RMBI

(09.02.03.001) Atualizacao
semanal de Planilha de
Controle Orcamentario



09.02.04 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Conformidade Contabil

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.04 Gestao Orcamentaria e Fin : Conformidade Contabil

(09.02. 04 001) Conciliacao e
Registro contabil do
consumo dos materiais
conforme RMA



09.02.04 Gestao Orcamentar : Conformidade Contabil

"(09.02. 04 002) Registro
contabil da depreciacao dos
bens moveis da instituicao
conforme RMB "



09.02.05 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Previsao Orcamentaria
(Empenho Estimativo)

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.05 Gestao Orcamentaria e Fin o Orcamentaria (Empenho Estimativo)

(09.02. 05 001) Anallse dos
fatos que afetam o
patrimonio da instituicao
para elaboracao da
conformidade contabil e
para retificacoes caso sejam
necessarias



09.02.06 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Proposta Orcamentaria

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.06 Gestio Orcamentar a: Proposta Orcamentar

(09.02. 06 001) Reglstro da
conformidade contabil
mensal



09.02.07 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Quadro de Detalhamento de
Despesa (QDD)

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.07 Gestao Orcamentaria e Fin a: Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD)

(09.02. 07 001) Emissao,
anulacao ou reforco de nota
de empenho



09.02.08 Gestao
Orcamentaria e Financeira:

Acompanhamento de
Despesa Mensal
(Pessoal/Divida)

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.08 Gestdo Orcamentaria e Fin a: Acompanhamento de Despesa Mensal (Pessoal/Divida)

(09.02. 08 001) Elaboragao
do Plano de Distribuicao
Orcamentaria (PDO)



09.02.09 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Plano Operativo Cronograma
de Desembolso

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.09 Gestao Orcamentar : Plano Operativo Cronograma de Desembolso

(09.02. 09 001) Elaboracao
de lista de credores - LC



09.02.10 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Retificacao Orcamentaria e
Créditos Adicionais

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.10 Gestao Orcamenta : Retificacao Orcamentaéria e Créditos Adic

(09.02. 10 001) Elaboragao
de lista de faturas - LF



09.02.11 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Programacao Financeira de
Desembolso

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.11 Gestao Orcamentaria e Fin a: Programacao Fin a de Desembolso

(09.02. 11 001) Atuallzac;ao
da lista de ordem
cronoldgica de pagamentos



09.02.12 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Programacao Orcamentaria

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.12 Gestao Orcamentaria e Fin a: Programacao Orcamentar

(09.02. 12 001) Programagao
Financeira (PF)



09.02.13 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Receita Corrente

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.13 Gestdo Orcamentaria e Fin : Receita Co

(09.02. 13 001) Atender as
demandas da Reitoria e dos
orgaos de controle



09.02.14 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Receita Capital

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.14 Gestao Orcamentaria e Fin : Receita Capital

(09.02. 14 001) Classificacao
da despesa orcamentaria



09.02.15 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Despesa com Pagamento a
Pessoa Fisica

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.15 Gestao Orcamentaria e Fin com Pagamento a Pessoa Fisica

(09.02. 15 001) SoI|C|tac;ao
de pagamento de bolsas



09.02.16 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Despesa com Pagamento a
Pessoa Juridica

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.16 Gestao Orcamentaria e Fin com Pagamento a Pessoa Juridica

(09.02. 16 001) Reallzar a
regularizacao de
pagamentos de bolsas da
Assisténcia Estudantil



09.02.17 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Dotacoes Orcamentaria
Ordinarias destinadas aos
Investiment

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.17 Gestdao Orcamentaria e Financeira: Dotacdes Orcamentdaria Ordinarias destinadas aos

(09.02.17.001) Lancamento
da Prestacao de contas de
Diaria no Sistema de
Concessao de Diarias e
Passagens no SCDP



09.02.18 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Dotacoes Orcamentaria
Ordinarias destinadas aos
Invest Amor

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.18 Gestdao Orcamentaria e Financeira: Dotacdes Orcamentdaria Ordinarias destinadas aos
Invest Amor

(09.02.18.001) Apropriacao,
no sistema SCDP das

despesas relacionadas as
diarias



09.02.19 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Concessao de Beneficio
Estimulos e Incentivo
Financeiro

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.19 Gestdao Orcamentaria e Financeira: Concessao de Beneficio Estimulos e Incentivo
Financeiro

(09.02.19.001) Elaboracao
das notas explicativas
trimestrais



09.02.20 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Conciliacao Bancaria de
Conta Contabil

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.20 Gestao Orcamentaria e Fin : Conciliagao Ba a de Conta Contabil

(09.02. 20 001) Pagamento
das despesas relacionadas a
aguisicao de materiais ou
bens, prestacao de servicos,
bolsas ou ajudas de custos a
estudantes



09.02.20 Gestao Orcamentaria e Fin : Conciliacao Ba a de Conta Contabil

(09.02. 20 002)
Regularizacao de ordens
bancarias canceladas



09.02.21 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Pagamento em Moeda
Estrangeira

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.21 Gestao Orcamentaria e Fin a: Pagamento em Moeda Estrange

(09.02. 21 001)
Reqgularizacao das contas
contabeis de controles de
Ordens Bancarias
Canceladas e GRU a
Classificar



09.02.22 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Orcamento e Financas:
Gestdo da Conta Unica

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.22 Gestao Orcamentaria e Fin a: Orcamento e Financas: Gestdo da Conta Un

(09.02. 22 001) Concmagao
do saldos das contas do
SIAFI



09.02.23 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Restituicao ao Erario

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

(09 02.23. 001) Efetuar 0
recolhimento dos tributos na
fonte (DARF, INSS E ISS)



09.02.24 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Restos a Pagar

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.24 Gestao Orcamentaria e Fin : Restos a Pagar

(09.02. 24 001) Elaboracao
de decisao em Processo de
Reposicao ao erario



09.02.25 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Registro de depreciacao
amortizacao reavaliacao e
reducao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.25 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Registro de depreciacao amortizacao reavaliacao e

(09.02.25.001) Analise e
instrucao processual de
exercicios anteriores
(calculo e cadastro)



09.02.25 Gestdo Orcamentaria e Financeira: Registro de depreciacao amortizacao reavaliacao e

(09.02.25.002)
Regularizacoes contabeis
diversas



09.02.26 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Acompanhamento Fisico-
Financeiro do Orcamento

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.26 Gestao Orcamentaria e Fin a: Acompanhamento Fisico-Fin o do Orcamento

(09.02. 26 001) Reglstro

contabil das transferéncias
ou recebimentos dos bens
ou materiais da instituicao



09.02.27 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Rol de Responsaveis

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.27 Gestao Orcamentaria e Fin : Rol de Respo

(09.02. 27 001) Reglstro
contabil da amortizacao dos
softwares da instituicao



09.02.28 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Relatorio de Gestao

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.28 Gestao Orcamentaria e Fin : Relatério de Gestao

(09.02. 28 001) Anallse e
registro das retencoes
tributarias incidentes sobre
as notas fiscais



09.02.29 Gestao
Orcamentaria e Financeira:
Custos

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.29 Gestao Orcamentaria e Fin

(09.02. 29 001)
Acompanhamento da
regularidade fiscal do
campus



09.02.30 Gestao
Orcamentaria e Financeira:

Termo de Execucao
Descentralizada (TED)

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



09.02.30 Gestao Orcamentaria e Fin a: Termo de Execucao Descentralizada (TED)

(09.02. 30 001) Planejamento
e elaboracao do relatorio
anual de gestao



