
USUÁRIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ACESSAR O SERVIÇO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVIÇO: RESPONSÁVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO: FORMA DE COMUNICAÇÃO COM O
SOLICITANTE DO SERVIÇO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVIÇO:

(09.05.08.001) Instrução processual e análise de documento de aquisição por cessão,
comodato ou empréstimo de material permanente
(09.05.08.002) Instrução processual e análise de documento de aquisição por cessão,
comodato ou empréstimo de material de consumo
(09.05.08.003) Acompanhamento de e-mail institucional
(09.05.08.004) Análise das planilhas de custos e formação de preços que compõe os
pedidos de repactuação dos contratos
(09.05.08.005) Análise ou elaboração das planilhas de custos e formação de preços
relacionadas aos processos licitatórios
(09.05.08.006) Participação / Acompanhamento de processo licitatório
(09.05.08.007) Produção ou edição de documento licitatório
(09.05.08.008) Divulgação de dispensas de Licitações
(09.05.08.009) Realização de Cotação de Preços de Materiais de Laboratórios
(09.05.08.010) Adesões a atas de registro de preços no Siasgnet

09.05.08 Apoio
Administrativo
Suprimento de Bens
e Serviços



(09.05.08.011) Orientar os requisitantes durante a elaboração de artefatos de
planejamento da contratação
(09.05.08.012) Instrução processual para contratações
(09.05.08.013) Realização de cotações
(09.05.08.014) Produção de artefatos para contratação/aquisição (estudo técnico
preliminar, termo de referência, pesquisa de preço e mapa de riscos)
(09.05.08.015) Elaboração de Orçamento (composição, pesquisa de preço, levantamento
de quantitativo)



(09.05.08.001) Instrução
processual e análise de
documento de aquisição por
cessão, comodato ou
empréstimo de material
permanente



(09.05.08.002) Instrução
processual e análise de
documento de aquisição por
cessão, comodato ou
empréstimo de material de
consumo



(09.05.08.003)
Acompanhamento de e-mail
institucional



(09.05.08.004) Análise das
planilhas de custos e
formação de preços que
compõe os pedidos de
repactuação dos contratos



(09.05.08.005) Análise ou
elaboração das planilhas de
custos e formação de preços
relacionadas aos processos
licitatórios



(09.05.08.006) Participação /
Acompanhamento de
processo licitatório



(09.05.08.007) Produção ou
edição de documento
licitatório



(09.05.08.008) Divulgação
de dispensas de Licitações



(09.05.08.009) Realização
de Cotação de Preços de
Materiais de Laboratórios



(09.05.08.010) Adesões a
atas de registro de preços
no Siasgnet



(09.05.08.011) Orientar os
requisitantes durante a
elaboração de artefatos de
planejamento da
contratação



(09.05.08.012) Instrução
processual para
contratações



(09.05.08.013) Realização
de cotações



(09.05.08.014) Produção de
artefatos para
contratação/aquisição
(estudo técnico preliminar,
termo de referência,
pesquisa de preço e mapa
de riscos)



(09.05.08.015) Elaboração
de Orçamento (composição,
pesquisa de preço,
levantamento de
quantitativo)


