11.04 Jornalismo

SERVICOS:

e 11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Gerenciamento do Portal

o (11.04.01.001) Elaboracao de Projeto de Sinalizacao

o (11.04.01.002) Criacao de Brandbook

o (11.04.01.003) Insercao de conteudo nas paginas de cursos

o (11.04.01.004) Check List das pendéncias da pagina de cursos

o (11.04.01.005) Padronizacao do layout das paginas de cursos

o (11.04.01.006) Insercao de conteudo no Banco de Imagens Imprensa
o (11.04.01.007) Checar e alimentar as galerias de imagens dos campi

o (11.04.01.008) Padronizacao do layout das abas internas dos campi

e 11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Externa - Entrevistas

o (11.04.02.001) Inserir resolucdes antigas do consup (desde 2010)

o (11.04.02.002) Padronizacao de banners inferiores

o (11.04.02.003) Assessoria de Imprensa - Clipagem (Coleta, recorte, minutagem e
transmissao)

o (11.04.02.004) Identificacao de personagens para desenvolvimento de narrativas

o (11.04.02.005) Decupagem de material bruto de entrevista

e 11.04.03 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Externa - Noticidrios

o (11.04.03.001) Transcricao de entrevista
o (11.04.03.002) Realizacao de entrevista
o (11.04.03.003) Construcao de pautas para séries ou programas sobre tema

especifico para site institucional e demais veiculos ou portais de noticias

e 11.04.04 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Externa - Reportagens

o (11.04.04.001) Elaboracao e envio de releases para a imprensa



o (11.04.04.002) Criacao de roteiros para producao de pautas e entrevistas

e 11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Externa - Videos

o (11.04.05.001) Encaminhamento de sugestbes de matérias para as redes sociais

o (11.04.05.002) Producao de textos Jornalisticos/Marketing

o (11.04.05.003) Articular com a equipe de audiovisual o planejamento mensal do
setor

o (11.04.05.004) Reuniao de planejamento estratégico com o responsdavel pelo
setor de producado de conteludo

o (11.04.05.005) Reunido estratégica para pensar produtos audiovisuais
articulados a campanhas do IFPE

o (11.04.05.006) Elaboracao de roteiro

o (11.04.05.007) Pré-Producao: levantamento de personagens

o (11.04.05.008) Pré-Producado: entrar em contato com personagens e producao
local

o (11.04.05.009) Pré-Producao: articulacao com producao local para definir datas,
horérios e locacdes

o (11.04.05.010) Pré-Producao: solicitacao e confirmacao de transporte

o (11.04.05.011) Pré-Producao: reuniao com equipe de audiovisual para discutir
roteiro

o (11.04.05.012) Producao de video: gravacao externa / imagens de apoio

o (11.04.05.013) Producdo de video: gravacado de entrevista

o (11.04.05.014) Selecao de falas

o (11.04.05.015) Definicao de cortes

o (11.04.05.016) Articulacao para gravacao de janela de libras

o (11.04.05.017) Envio de legenda, créditos ou letterings

o (11.04.05.018) Elaboracao e envio de texto para post nas redes sociais (youtube,
instagram, Facebook)

o (11.04.05.019) Programacao ou publicacao de video nas redes sociais
(instagram, facebook, site)

o (11.04.05.020) Envio de video finalizado com legenda para ascom dos campi

o (11.04.05.021) Envio do link do video para a pessoa entrevistada



11.04.01 Organizacao e
Funcionamento:
Gerenciamento do Portal

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 001) Elaboracao
de Projeto de Sinalizacao



11.04.01 Organizacao ncionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01 002) Criacao de
Brandbook



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 003) Insercao de
conteudo nas paginas de
Cursos



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 O1. 004) Check List
das pendéncias da pagina
de cursos



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 005) Padronizacao
do layout das paginas de
Cursos



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 006) Insercao de
conteudo no Banco de
Imagens Imprensa



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 007) Checar e
alimentar as galerias de
Imagens dos campi



11.04.01 Organizacao e Funcionamento: Ge amento do Portal

(11 04 01. 008) Padronizacao
do layout das abas internas
dos campl



11.04.02 Organizacao e
Funcionamento:
Comunicacao Externa -
Entrevistas

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Externa - Entrevistas

(11 04 02. 001) Inserlr
resolucoes antigas do

consup (desde 2010)



11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Entrev

(11 04 02. 002) Padromzagao
de banners inferiores



11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Entrev

(11 04 02. 003) Assessorla de

Imprensa - Clipagem (Coleta,
recorte, minutagem e
transmissao)



11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Entrevista

(11 04 02. 004) Identlﬂcagao
de personagens para
desenvolvimento de
narrativas



11.04.02 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Entrevist

(11 04 02. 005) Decupagem
de material bruto de
entrevista



11.04.03 Organizacao e
Funcionamento:
Comunicacao Externa -
Noticiarios

PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



11.04.03 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Noticia

(11 04 03. 001) Transcrlc;ao
de entrevista



11.04.03 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Notici

(11 04 03. 002) Reallzac;ao
de entrevista



11.04.03 Organizacao ncionamento: Comunicacao Exte - Notici

(11 04 03 003) Construgao
de pautas para séries ou
programas sobre tema
especifico para site
institucional e demais
veiculos ou portais de
noticias



11.04.04 Organizacao e
Funcionamento:
Comunicacao Externa -
Reportagens

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



11.04.04 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Reportagen

(11 04 04. 001) Elaboragao e
envio de releases para a
iImprensa



11.04.04 Organizacao ncionamento: Comunicacao Exte - Reportagen

(11 04 04 002) Crlagao de

roteiros para producao de
pautas e entrevistas



11.04.05 Organizacao e
Funcionamento:
Comunicacao Externa -
Videos

USUARIO: REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ACESSAR O SERVICO: LOCAIS E
FORMAS DE ACESSO AO SERVICO: RESPONSAVEL: CONTATO (telefone/e-mail): PRAZO PARA A
PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO: FORMA DE COMUNICACAO COM O
SOLICITANTE DO SERVICO: ETAPAS PARA PROCESSAMENTO DO SERVICO:



11.04.05 Organizacao ncionamento: Comunicacao Externa - Videos

(11 04 05 001)
Encaminhamento de
sugestoes de matérias para
as redes sociais



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Video

(11 04 05 002) Produgao de

textos
Jornalisticos/Marketing



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 003) Artlcular com
a equipe de audiovisual o

planejamento mensal do
setor



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 004) Reunlao de
planejamento estratégico
com o responsavel pelo
setor de producao de
conteudo



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 005) Reunlao
estratégica para pensar
produtos audiovisuais

articulados a campanhas do
IFPE



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Video

(11 04 05 006) Elaboragao
de roteiro



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 007) Pre-

Producao: levantamento de
personagens



11.04.05 Organizacao ncionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05 008) Pre-
Producao: entrar em contato
com personagens e
producao local



11.04.05 Organizacao ncionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05 009) Pre-
Producao: articulacao com

producao local para definir
datas, horarios e locacoes



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 010) Pre-
Producao: solicitacao e
confirmacao de transporte



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 011) Pre-
Producao: reuniao com
equipe de audiovisual para
discutir roteiro



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Video

(11 04 05. 012) Produgao de
video: gravacao externa /
iImagens de apoio



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Video

(11 04 05. 013) Produgao de
video: gravacao de
entrevista



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 014) Selec;ao de
falas



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 015) Deflnlgao de
cortes



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 016) Artlculagao
para gravacao de janela de
libras



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 017) EnV|o de
legenda, créditos ou
letterings



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 018) Elaboragao e
envio de texto para post nas
redes sociais (youtube,
instagram, Facebook)



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 019) Programagao
ou publicacao de video nas
redes sociais (instagram,
facebook, site)



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05 020) EnV|o de
video finalizado com
legenda para ascom dos
campl



11.04.05 Organizacao e Funcionamento: Comunicacao Exte - Videos

(11 04 05. 021) EnV|o do link
do video para a pessoa
entrevistada



