Acessando o Censup

O Censup estd disponivel no seguinte endereco:

http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior_ 2014

Senhor{a) usudrio(a),

Fique atento aos prazos de preenchimento do Censo
estabelecidos na Portaria n® 597, de 16 de dezembro
de 2014, disponivel em
http:/iportal.inep.gov. briveb/censo-da-educacan-
superior/ieqisiacao :

Universidades Federais:
Data Inicial: 09/02/2015
Data Final: 27/03/2015

Ler=ords kagin

Demais IES:
Data Inicial: 09/02/2015
Esquen a e senhall Data Final: 24/04/2015

Acesse as Portarias, Decretos, Oficios, entre outros documentos que tratam das etapas e
atividades do processo de

realizacao do Censo da Educacao Superior em:

http://censosuperior.inep.gov.br/legislacaoedocumentos.
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Cada IES deve possuir um responsavel pelo preenchimento do Censo, indicado pelo dirigente legal
por meio de oficio. O responsavel pelo preenchimento é o Pesquisador Institucional (PI).


http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior_2014
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09-Sep/qTn1.png
http://censosuperior.inep.gov.br/legislacaoedocumentos

O PI, usudrio principal do sistema, poderd cadastrar usudrios auxiliares para ajudalo no
preenchimento dos dados, definindo as acdes para as quais cada um deles estara habilitado.

O Censup é composto pelos moddulos IES, Curso, Docente e Aluno, especificos para o

preenchimento dos dados do Censo. Conta ainda com os médulos Fechamento, Migracao,
Seguranca e Relatérios para as demais funcionalidades do sistema.

Login
Apds acessar o link http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior 2014 , o Pesquisador

Institucional ou usuario auxiliar cadastrado pelo Pl deve digitar o seu CPF e sua senha de acesso.
Em seguida, deve clicar em "Entrar" para que seja efetuado seu login.
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Acesso ao hotsite

Lemebrar login

Esqueci a minha senha®

Esqueci a minha senha

Se o usuario nao recorda a sua senha de acesso, basta clicar no botdo "Esqueci a minha senha", na

pagina inicial do Censup: http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior_ 2014
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Acesso ao hotsite

Lembrar login

Esqueci a minha senh 30

O usuario sera direcionado, entdo, para uma tela em que sao solicitadas as seguintes informacoes:

CPF e email do usuério, além da digitacao de um cédigo de seguranca mostrado na tela. Apos
prestar essas informacoes, clique em "Enviar nova senha".
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Acesso ao hotsite

CPF* | 00000000000

E-mail:*  teste@inep.gov.br
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Em seqguida, se as informacdes prestadas forem vélidas, o sistema SSI encaminhara uma
mensagem para o email digitado, disponibilizando uma senha temporaria de acesso:
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Observe a caixa de entrada do email informado, mas nao esqueca que a mensagem pode ter sido
direcionada automaticamente para a lixeira ou para a caixa de spam.

A cada pedido de reenvio de senha temporaria para um determinado usuario, o pedido anterior
serd cancelado. Desse modo, peca apenas uma vez para gue a senha seja enviada ao seu email.

Quando o email chegar, volte a pagina inicial do Censup em

http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior 2014 e insira as seguintes informacodes:
CPF e senha de acesso. Se preferir, copie e cole a senha, assim ndo haverd erro na digitacdao. Em
seqguida, clique em "Entrar":
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Acesso ao hotsite

CPF:" |
Senha:"
Lembrar login L

Esquedi a minha senhal) il —


http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/censosuperior_2014

Como a senha enviada ao seu email é tempordria, é necessario criar uma senha permanente.
Assim, a pagina seguinte solicitard uma nova senha e a confirmacao dessa nova senha.

A senha que vocé criard deve atender a politica de seguranca da informacao do Inep, ou seja, deve
possuir letras maildsculas e minusculas, niUmeros, simbolos e ter tamanho entre 6 e 20 caracteres.
Em seguida, cligue em "Salvar":
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Hwa Sﬂﬂhl,:' BEREREEEE

Confirmagdo de Senha:  swseess

Sua senha deve conler. —

Se as informacdes forem salvas com sucesso, a seguinte mensagem sera mostrada:

+ A seénha foi alterada com SUCESS0.
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O sistema retornard a sua pagina inicial. Acesse o com o seu CPF e a sua senha recém cadastrada.



Trocar senha

Caso vocé necessite trocar a sua senha, mesmo ndo a tendo esquecido, é possivel fazer isso por
meio do acesso ao médulo Seguranca:
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Serd apresentada uma tela para insercao e confirmacao da nova senha. A senha que vocé criara
deve atender a politica de seguranca da informacao do Inep, ou seja, deve possuir letras
maiusculas e mindsculas, niumeros, simbolos e ter tamanho entre 6 e 20 caracteres. Em seguida,
cligue em "Salvar":

Troca de Senha

Se as informacdes forem salvas com sucesso, a seguinte mensagem sera mostrada:

« A senha fol alterada com sucesso,

| Fechar NS

Entao, o sistema ndo precisara ser acessado novamente e o usuario podera retornar ao
preenchimento.

Meu cadastro

E possivel ainda visualizar as informacdes do préprio usuario, bem como todas as acdes que a ele
foram permitidas no sistema, caso o usuario nao seja o Pl. Para tanto, basta acessar o médulo
Seguranca
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Definir perfis do scevis

Ao clicar, aparecerao na tela todos os dados do usuério que estd acessando o Censup naquele
instante:
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Definir perfis de acesso

O Censup estd adaptado para que o Pl possa definir atribuicdes especificas para usuarios distintos,
evitando que pessoas nao autorizadas preencham informacdes que nao sejam de sua
responsabilidade.

Assim, se o Pl deseja criar um perfil especifico, ele deverd configurdlo no médulo Seguranca,
clicando em "Definir perfis de acesso":
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Para criar um perfil, cliqgue em "Novo":

Pesquisar Perfil
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Serd apresentada uma tela em que o Pl escolhe livremente o nome do perfil, a descri¢cao do perfil,
bem como seleciona as acdes do sistema que deseja que sejam associadas a esse perfil. Ao final,
clique em "Salvar":



Criar | Editar perfil
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E importante lembrar que o Pl poderd alterar as permissdes de cada perfil ou mesmo excluir um
perfil sempre que quiser. Para isso, basta pesquisar na tela inicial do "Definir perfis de acesso", e
edita-lo ou exclui-lo:
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Controle de usuarios

Depois de criados perfis para acessos especificos ao sistema, o Pl poderd habilitar usudrios a esses
perfis. Para isso, deve ir ao mdédulo Seguranca e clicar em "Controle de usuérios":
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Para cadastrar os usuarios, o Pl deve clicar em "Incluir novo usuario":

Conirole de Uswuarios dalES
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Todo usuario deve possuir CPF. Sendo assim, a pagina inicial de cadastro pede essa informacao:

Cadastrar Usuario da IES
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Se o CPF informado for valido, serd apresentado o nome do usuario e o sexo, informacdes
carregadas da Receita Federal. Sera necessario informar, entao, ao menos um email e um telefone
de contato. Para cadastrar o telefone e email, o Pl deve clicar no simbolo de "mais". Em seguida, o
Pl escolhe em qual perfil cadastrar o novo usuario ao clicar na caixa ao lado do nome do perfil. Ao
final desses procedimentos, marcar "Salvar":

Cadastrar Usudrio da IES
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Se todos os dados forem informados corretamente, o sistema envia automaticamente uma senha
de acesso temporéario ao novo usuario.
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