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Abrir o Q-Acadêmico Desktop, seguindo a sequência de menus abaixo.

Registro Escolar >> Cadastros >> Atividades Complementares >> Controle pela Instituição >>
Atividades Complementares

Atividades Complementares
: Controle Institucional

Controle Institucional

Essa funcionalidade permite à Instituição inserir atividades
complementares ou outras atividades discentes e,
mediante recebimento e análise de documentação
comprobatória do referido aluno, aferir cada atividade (CH)
conforme estabelecido em documento oficial.



Passo 1: Verificar se a atividade já se encontra cadastrada.

Em caso positivo, pular para o Passo 2

Em caso negativo, preencher os dados da atividade (descrição, tipo, obserções, Ch Máxima Padrão)



Clicar em Inserir.

Passo 2: Inserir os envolvidos nas atividades (alunos e/ou professores e/ou funcionários etc. )



Clicar em cada aba respectiva

Pesquisar o aluno
Inserir a Ch relativa igual ou inferior ao cadastrado na atividade
Clicar em Inserir.

Para cada uma das telas/abas os botões inserir, alterar, retirar e visualizar se propõem a
realizar o que o próprio nome sugere.

O exemplo abaixo mostra alteração para o aluno em questão da Ch da atividade cadastrada.



Clicar em Alterar.
Clicar em Aplicar.
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