Censup: Mddulo Docente
Inep

Mdédulo Docente

O mddulo Docente traz varidveis censitarias que tratam de escolaridade, situacao do docente na
IES, regime de trabalho, atuacao, entre outras.

ATENCAO! Os dados escolaridade e regime de trabalho dos docentes compde o célculo de
CPC Conceito Preliminar de Curso!

Pesquisar

Para iniciar o preenchimento, sugerimos que o usuario comece pesquisando se o docente esta na
base de dados do Inep, o que facilita o informe. Veja:
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A tela apresentada mostrard parametros de busca: CPF, identificador Unico Inep, nome, data de

nascimento e nome da mae. Para iniciar a pesquisa, informe um parametro ou simplesmente clique

em "Pesquisar".

Perceba que o usudrio podera atualizar as informacdes do docente encontrado ou mesmo exclui-lo
de seu rol de profissionais, caso ele nao tenha atuado em 2014. Para isso, basta clicar na operacao
"lapis" para editar ou na operacao "lixeira" para apaga-lo.

Os docentes que tiverem seus dados atualizados aparecerao com status azul, enquanto que os nao
atualizados estarao com status vermelho:
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Caso o docente seja excluido do rol de profissionais da IES, a seguinte mensagem serd mostrada:

O vincudo do docente com a IES e curso serd excluido. Confirma & operacio? (SIN)
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Caso a opcao do usuario seja apenas atualizar o vinculo do docente em 2014, o sistema ira para a
seguinte tela:

Cadastro de Docento
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O informe do docente estd separado em trés momentos:

a) Atualizacao das informacdes cadastrais:
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b) Atualizacado das informacodes de vinculo do docente com a IES:



Na tela seguinte, o usudrio deve prestar todas as informacdes solicitadas. No entanto, nao deve
esquecer: apenas o docente que "esteve em exercicio", na variavel "Situacao do docente", pode
ter dados de "regime de trabalho", se é "docente substituto", se é "docente visitante", se esteve
"em exercicio em 31/12" e quais foram as suas atuacdes na instituicao.

Vinculo do Docente com a IES ——m
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c) Atualizacdo das informacodes de vinculo do docente com os cursos da IES, caso a atuacado
informada no item b) tenha contemplado "ensino" em curso de graduacao ou sequencial de
formacao especifica:
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Aparecerao todos os cursos da IES que atendem a atuacao do docente informada no vinculo com a
instituicdo. Basta clicar no quadrado ao lado do nome e proceder a vinculagcao/desvinculacao de
CUrsos:
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Se o usudrio precisar dos conceitos das varidveis, bastar recorrer ao

glossario presente em http://censosuperior.inep.gov.br/questionariosemanuais.

Apés cada operacdo detalhada nos tépicos a), b) e ¢), o usuario deve clicar em "Salvar" para nao
perder os dados prestados até entao.

1.1. Cadastrar

O usuario podera cadastrar novos docentes:
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A primeira informacao requerida é a de CPF:
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O informe do docente estd separado em trés momentos:

a) Insercao das informacodes cadastrais:


http://censosuperior.inep.gov.br/questionarios-e-manuais

Cadastro de Doconte —li—
[ b ¥ LIl R
0 i Doporibe e P,
—r
Grl e sl vl S~

Bimema ¢ orvgpbei s da e

C R Py il e -

Macinaldade " Brasieds -

U i W & - Bharcipha | st (= et £

Dconite om deficiocia * 0o

Lo o

Winoule da docente LL L]

Na tela seguinte, o usudrio deve prestar todas as informacdes solicitadas. No entanto, nao deve
esquecer: apenas o docente que "esteve em exercicio", na varidvel "Situacao do docente", pode
ter dados de "regime de trabalho", se é "docente substituto", se é "docente visitante", se esteve
"em exercicio em 31/12" e quais foram as suas atuacdes na instituicao.
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c) Insercao das informacdes de vinculo do docente com os cursos da IES, caso a atuacao informada
no item b) tenha contemplado "ensino" em curso de graduacao ou sequencial de formacao
especifica:
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Aparecerao todos os cursos da IES que atendem a atuacao do docente informada no vinculo com a
instituicao. Basta clicar no quadrado ao lado do nome e proceder a vinculacao/desvinculacao de
cursos:
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Se o usudrio precisar dos conceitos das varidveis, bastar recorrer ao

glossdrio presente em http://censosuperior.inep.gov.br/questionariosemanuais.

Apés cada operacao detalhada nos tépicos a), b) e ¢), o usuario deve clicar em "Salvar" para nao
perder os dados prestados até entao.

Verificar erros

Ao encerrar o médulo Docente, o usuario precisara fazer uma varredura em busca de eventuais
problemas de informacdes. Para iniciar essa varredura, basta clicar no médulo Docente, no menu
correspondente:
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A tela apresentada a seguir mostra os modulos que ja sofreram fechamento, os responsaveis por
essas acoes e a data em que isso ocorreu. Enquanto o usudrio nao realizar o "Verificar Erros", nao
serd possivel fechar o médulo correspondente. Veja:


http://censosuperior.inep.gov.br/questionarios-e-manuais
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Feita a operacao "Verificar Erros", o usudrio podera fechar o mddulo se assim desejar.
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