Censup: Mddulo IES Inep

Modulo IES

O mddulo IES traz as variaveis censitarias que tratam de recursos humanos, dados financeiros,
biblioteca, informacdes
adicionais e infraestrutura do local de oferta.
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Na pagina exibida, sdo relacionadas duas abas com as varidveis cadastrais que foram trazidas para
o Censo e que possuem impacto nas varidveis censitdrias. Se for necessario alterar alguma
varidvel cadastral, o usudrio deve entrar em contato com o Cadastro eMEC.
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Locais de Oferta/Infraestrutura

Para visualizar os dados que foram carregados do Cadastro e-MEC e que nao podem ser alterados
no Censo, clique em mddulo IES e, em seguida, "Locais de Oferta/ Infraestrutura", nesse local
também serd possivel informar os dados de

infraestrutura.
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Essa aba traz informacdes dos locais de oferta da IES, sejam eles pdélos ou outros tipos de
endereco. Para consultar os locais cadastrados, o usudrio deve realizar uma busca com os

parametros permitidos (cédigo, nome, tipo, UF ou municipio) ou simplesmente clicando em
"Pesquisar":
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Clicando em Operacao, do lado direito do local de oferta, serd apresentada a tela com os dados
EMEC do local de oferta e uma aba "Dados do Censo"

Os dados E-MEC nao poderao ser alterados no Censo.
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Clicando na aba "Dados do Censo" serao apresentados os campos, que deverao ser preenchidos
com os dados censitarios da infraestrutura existente em cada local de oferta (Presencial, Ead ou
presencial e EAD).

Depois de concluir a declaracdo de todos os dados censitarios, nao esqueca de clicar em salvar.

Editar
Ao clicar em "Editar", no médulo IES, o usudrio visualiza e preenche os dados censitarios que dizem
respeito a instituicao:
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Sao apresentadas quatro abas para preenchimento: recursos humanos, dados financeiros,
biblioteca e informacdes adicionais.

Todos 0s termos e conceitos podem ser vistos em
http://censosuperior.inep.gov.br/questionariosemanuais.

Em recursos humanos, o usuéario devera informar todos os campos, ainda que os valores sejam
iguais a zero. Em seguida,
devera clicar em "Salvar" para guardar os dados informados:
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Na segunda aba, a IES informa se os dados financeiros pertencem a prépria instituicao ou se sao
da mantenedora. Em

sequida, efetua o preenchimento das demais varidveis, ainda que os valores sejam iguais a zero.
Se o usudrio precisar dos conceitos das varidveis, bastar clicar no simbolo de "interrogacdo" ao
lado do termo. Ou podera

recorrer ao glossario presente em http://censosuperior.inep.gov.br/questionariosemanuais.
E importante clicar em "Salvar" para que os dados sejam guardados no banco de dados do Censup:
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Caso as receitas auferidas em 2014 tenha uma variacao de 50% para mais ou para menos, em
comparacao a 2013 e nao

tenha havido alteracao da referéncia do dado (se os dados sao da IES ou da Mantenedora para os
anos de 2013 e 2014) entao, sera preciso justificar o motivo pelo qual ocorreu tal alteracao. O
mesmo ocorrerd para as despesas efetuadas.

As bibliotecas sao o tema da terceira aba. A primeira tela mostra todas as bibliotecas informadas
no Censo Superior 2013. Se o usuario preferir, pode filtrar as bibliotecas por meio de uma busca
gue possui 0s seguintes parametros: cédigo, sigla, nome e tipo.

Identificada a biblioteca desejada, o usuario deve clicar sobre o simbolo de "lapis" para edita-la
ou sobre o simbolo de "lixeira" para excluir a unidade da instituicdo.

Sempre que uma biblioteca terminar de ser editada, o seu status ficara azul na tela inicial de
bibliotecas:
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Se for necessario, o usuario podera criar uma biblioteca nova clicando em "Novo":
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Seja criando uma nova biblioteca, seja editando uma biblioteca existente, a tela apresentada sera
a seguinte:
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Para as bibliotecas que ja foram declaradas em 2013, o usuario observara que o Inep carregou
algumas informacoes,

facilitando a atualizacao de 2014. No entanto, as informacdes devem ser atualizadas.

Se o usuario precisar dos conceitos das variaveis, bastar clicar no simbolo de "interrogacao" ao
lado do termo. Ou podera

recorrer ao glossario presente em http://censosuperior.inep.gov.br/questionariosemanuais.
Merece atencao o pedido de vincular os locais de oferta atendidos pela biblioteca, o que pode ser
feito clicando sobre o

simbolo de "mais".

Depois de concluir a declaracao da biblioteca, nao esqueca de clicar em "Salvar".
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Ja a quarta e ultima aba do "Editar", no mdédulo IES, trata de quatro perguntas, chamadas de

"Informacdes Adicionais". Para concluir o informe, responda as questdes e, em seguida, sobre o
botdo "Salvar":
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Verificar erros

Ao encemar o mddulo |ES, o usuéario precisara fazer uma vamedura em busca de eventuais problemas de informacgdes. Para
iniciar essa vamedura, basta clicar no madulo IES, no menu comes pondente:

Curga Alina Docents Ralatfrias T ac ia Sequranca Aiministr athe
b Dades Cadasirais
Editar

Verificar Eiros ~al—

A tela apresentada a seguir mostra os mdédulos que ja sofreram fechamento, os responséaveis por
essas acles e a data em que isso ocorreu. Enquanto o usuario ndo realizar o "Verificar Erros", ndo
sera possivel fechar o médulo correspondente. Veja:
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