
1 - Clicar no módulo ENSINO (1) – Alunos e Professores (2) – Alunos (3):

Documentação SUAP EDU:
Outros/Trancar Matrícula -
SUAP EDU



2 – Encontrar o(a) aluno(a) desejado(a) utilizando os filtros de forma adequada (1).
Posteriormente, clicar na lupa referente ao(a) aluno(a) que será trancado(a) (2):
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3 – Depois de clicar no aluno, abrir a Aba "Ações" (1) e escolher a opção "Trancar
Matrícula" (2).
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4 – Escolher a data do trancamento (1). No tipo de trancamento, existem três
possibilidades de escolha: Intercâmbio, Trancamento Voluntário e Trancamento
Compulsório(2). Posteriormente, explicar o motivo (3) e clicar no botão "Salvar" (4):
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