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Consideracoes Iniciais

Esse tutorial orienta como acessar um didrio e realizar algumas acées como "Adicionar Aula",
"Registrar Faltas" e etc.

Fazer login no SUAP

Primeiramente, caso ndo saiba como fazer login, clique aqui e acesse o tutorial contendo as

instrucodes.

Acessar Meus Diarios

Apos ter feito login, ha dois métodos para acessar a tela "Meus Diarios" como mostrado abaixo,
escolha um deles para prosseguir:

1. Por meio do atalho na Pagina Inicial do SUAP;

2. Navegando através do Menu do SUAP.

Método 1: Por meio do atalho na Pagina
Inicial do SUAP
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Nesse método, localize o painel "Professores" na pagina inicial do SUAP e clique no botao "Meus
Diarios" como demostrado na Figura 1.

Figura 1: Acessar a tela "Meus Didrios" por meio do atalho na Pagina Inicial do SUAP.

Localize na “Pagina
Inicial” do SUAP, o
painel “Professores”

Cligue no botao
“Meus Diarios”

T - A1 I
. Wer e e frequinclagrecentes b -
L L}
# INico - MiAS T
B ADMINISTRACAD
W GESTAD DE PESSOAS "
# ENSING WECR 1A _.' E .
CENTRAL DE SERVICOS |:| g

DES. INSTITUCKOMNAL
EXTENSAD
Aar slomade Progr amagd

PESCILNSA

1 TEC. DA INFORMACAD Rectitec 2018

COMUNICACAD SOCIAL

Apds acessar a tela "Meus Didrios" utilizando esse método, clique aqui para ir direto para o
passo seguinte (Selecionar o Periodo letivo e Acessar Diério).

Método 2: Navegando através do Menu do
SUAP

Nesse método, siga as instrucdes abaixo e observe a Figura 2 para acessar o diario:
1. Clique no menu "Ensino";
2. Selecione o item "Turmas e Diarios";

3. Selecione o item "Meus Diarios";

Figura 2: Acessar a tela "Meus Diarios" navegando através do Menu do SUAP.
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Selecionar o Periodo letivo e
Acessar Diario

Na tela "Meus Didrios", primeiro selecione o "Periodo Letivo" e em seguida acesse o diario
conforme mostrado na Figura 3.

Figura 3: Selecionar Periodo Letivo e acessar Didrio.
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Caso tenha alguma dudvida sobre como o cddigo da turma é gerado, observe a Tabela 1. Devido
esse cddigo da turma ser gerado automaticamente, pode ser que ainda exista dificuldade em

diferenciar as turmas, por isso é recomendado entrar em contato com a Secretaria para pedir
auxilio nessa identificacdo.

Tabela 1: Explicacao sobre como uma turma é gerada, como a "20191.1.8.11" por exemplo.

Turno (I=
L. — 10 - . - _
Ano: Semestre: Série (1= 19, Cddigo do Identificacao Integral, N
2= 22 e 3= 32) Curso no SUAP da Turma Noturno, E=
EAD)
2019 1 1 8 1 |

Conclusao

Apds acessar o diario, clique em um dos itens abaixo para abrir o respectivo tutorial:

1. Adicionar Plano de Ensino;
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2. Adicionar Aula;

3. Registrar Faltas;

4. Registrar Notas;

5. Entregar Etapa;

6. Solicitar Prorrogacao de Posse;
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