
Este tutorial orienta os professores a como imprimirem os relatórios de cada diário para sua
posterior entrega no Setor de Secretaria.

 

O primeiro passo para a impressão dos relatórios é acessar o diário pretendido. Caso queira uma
instrução para acessar seus diários, clique aqui para acessar o devido tutorial.

 

Com o diário já aberto, clique no botão "Imprimir", localizado no canto superior direito da tela do
diário e selecione a opção "Diário (Etapa X)", na qual "X" se refere à etapa desejada, conforme a
ilustração a seguir.

É importante ressaltar que a impressão é feita por etapa, desse modo, cada disciplina terá 2
relatórios se for uma turma de curso superior ou então 7 relatórios se for uma turma de curso
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técnico.

Além disso, as notas de todas as avaliações cadastradas no diário precisam ter sido lançadas para
todos os alunos para que a coluna "Nota" do relatório não apareça em branco.
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Dessa forma, será gerado o arquivo PDF de cada relatório.
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