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Cadastrar Componentes - SUAP EDU

Consideracoes Iniciais

Esse tutorial orienta a como cadastrar um componente, ou seja, uma disciplina.

Preparativos

Definicao do "Nome do Componente"

Primeiramente, para a composicao dos nomes dos componentes, o NTl recomenda indicar a matriz
da qual o componente faz parte. Essa padronizacao é importante para auxiliar as ferramentas de
busca do SUAP, possibilitando também a diferenciacdo dos componentes entre as diversas
matrizes ja cadastradas no SUAP. Sendo assim, o nome do componente é composto da seguinte
forma:



1) Descricao do componente: Nome do componente definido no PPC do curso;

Ex.: Fundamentos da Agronomia;

2) Nome da Matriz: Indicacao da matriz da qual o componente faz parte. Clique aqui para
relembrar como é formado o "Nome da Matriz".

Ex.: IFS_P_GEAG_AA 20182.

Tendo como base o componente “Fundamentos da Agronomia” pertencente a matriz
“IFS_P_GEAG_AA _20182"”, o nome do componente ficaria da seguinte forma: “Fundamentos da
Agronomia - IFS_P_GEAG_AA_20182".

Anote o "Nome do Componente" que foi criado, pois ela sera utilizada ao longo desse tutorial.

Definicao da "Abreviatura do
Componente”

Para a criagao das abreviaturas dos componentes, o NTI recomenda indicar parte da matriz nos
dizeres da abreviatura. Essa padronizacao é importante para evitar duplicacdo das abreviaturas e
torna-las Unicas.

Ainda tomando como base o componente “Fundamentos da Agronomia -

IFS_ P_GEAG_AA 20182”, a abreviatura dele ficaria da seguinte forma: “EAG_AA_FAG”. Onde,
“EAG_AA” ¢ a identificagdo do curso e sua respectiva matriz e “FAG” é a abreviatura do
componente composta por 3 letras.

Acessar tela "Componentes™

Antes de prosseguir, o NTI recomenda que tenha sido feito os "Preparativos" indicados
anteriormente e que o "Nome do Componente" tenha sido definido e anotado.

Em seqguida, para acessar a tela "Cadastrar Componentes", siga as instrucdes abaixo e observe
a Figura 1:

1. Cliqgue no menu "Ensino";
2. Selecione o item "Cursos, Matrizes e Componentes.";

3. Selecione o item "Componentes"”;


https://ntic.ifs.ifsuldeminas.edu.br/wiki-publico/index.php/Cadastrar_Matriz_-_SUAP_EDU#Defini.C3.A7.C3.A3o_do_.22Nome_da_Matriz.22

Figura 1: Acessar tela "Cadastrar Componentes".
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Acessar tela "Adicionar
Componente”

Em sequida sera aberta a tela "Componentes" e nela, clique no botdao "Adicionar Componente"
como ilustrados na Figura 2.

Figura 2: Acessar tela "Adicionar Componente" .
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Preencher informacoes do
"Componente”

Serd aberta a tela "Adicionar Componente" como ilustrado na Figura 3. Logo apds essa figura,
estao indicados quais campos devem ser preenchidos.

Caso tenha necessidade de preencher algum campo nao indicado nesse tutorial, fique a vontade.

Figura 3: Preencher informacdes do "Componente".


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2019-10-Oct/Forma_2_-_Adicionar_Componentes.png

sUap

Adicionar Componente ® Ajuca

Dados Gerais
Dhescrigho *
Dhesad| i e Dhigibinsri &
[
Abreveasura *
i i L amponents ' -
Thees o Componant Oueigatine

Emanta '

Duraenria: * il 34 #reian Extdatvg @

Carga Hordria

Horareldgio *

EMEBRUG | Cyarge 11030 | Progecy st esrsising | [eshass

Secao "Dados Gerais"

Na secao "Dados Gerais", preencha os seguintes campos:

e Descricdo: (Informar o "Nome do Componente", definido anteriormente

nos "Preparativos" desse tutorial. Clique aqui caso tenha esquecido);
e Descricao no Diploma e Historico;
o Abreviatura: (Informar o "Abreviatura do Componente"”, definido

anteriormente nos "Preparativos" desse tutorial. Clique aqui caso

tenha esquecido);

o Tipo do Componente: Selecione "Eletiva", "Obrigatoria", "Optativa", "Estagio"
gquando o componente for uma disciplina de estagio ou "TCC" quando a disciplina for
uma disciplina de "TCC".

¢ Ementa;

e Diretoria: lugar onde o componente vai ser inserido;

e Nivel de ensino;

o Esta ativo: deixar marcado.

Secao "Carga Horaria"

Na secao "Carga Horaria", preencha os seguintes campos:
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o Hora/reldgio: carga horaria total da disciplina. Exemplo: 72,40 significa que a disciplina
tem 72 horas e quarenta minutos;
e Hora/aula: quantidade total de aulas. Exemplo: 40 significa que a disciplina deve ter 40

aulas.
e Qtd. de créditos: campo apenas utilizado nos cursos da modalidade stricto sensu, em

todos os outros coloca-se "0";

Secao "Dados Extras"

Na secao "Dados Extras", preencha os seguintes campos:

e Observacao: devera ser preenchido quando houver alguma observacao referente ao
componente que esta sendo inserido;

Salvar informacoes

Apds preencher corretamente todos os campos anteriores, basta clicar no botao "Salvar e
adicionar outro" para salvar o componente atual e iniciar o cadastro de outro componente.

Vincular o componente a uma
matriz

Por fim, apds seqguir todos os passos anteriores corretamente, clique aqui para vincular o
componente a uma matriz.
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