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Consideracoes Iniciais

Este tutorial orienta como vincular um professor a um diario. Isso é necessario em todo inicio de
periodo letivo e também quando ha a necessidade de adicionar um professor adicional em um
diario.

ATENCAO

Acessar tela "Diarios"

Para acessar a tela "Diarios", siga as instrucdes abaixo e observe a Figura 1:



1. Cligue no menu "Ensino";
2. Selecione o item "Turmas e Diarios";
3. Selecione o item "Didrios";
Figura 1: Acessar tela "Didrios".
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Encontrar o "Diario" para vincular
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Serd aberta a tela "Diarios" e nela, encontre o didrio desejado utilizando os filtros como ilustrado

na Figura 2.

Figura 2: Encontrar o "Diario" desejado.
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Em seguida, clique no icone de "Lupa" para acessar a tela "Detalhes do Diario" como ilustrado
na Figura 3.

Figura 3: Selecionar o "Diario" desejado.
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Vincular Professor ao Diario

Serd aberta a tela "Detalhes do Didrio" e nela, clique na aba "Dados Gerais" como ilustrado na
Figura 4.

Figura 4: Acessar aba "Dados Gerais".

Diario (1894) - Obrigatério.3357 D
O percentual minimo de 100% da carga hordela meecrssd ria para 0 fechumento S0 peviodo lethvo dos slunos matriculados nesse dideio ainda nio foi registrado pelo professor

Drados do Didrio

Codiga 1594
Companente
Aules Minisrsss O oe 900 @l Cargs Horira Minims
Peresntual C.H
—
L
i Escolha a aba “Dados
"
Gerais
Etailps
Erug Ot ae Aulas Pericoo de Langaments Emtragus Comhgursgbo o Asaliache Opgian

L |

Dados Gevals

Dados do Didrio

Em seguida, clique no botao "Adicionar Professor" como ilustrado na Figura 5.

Figura 5: Acessar tela "Vincular Professor".
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Serd aberta a tela "Adicionar Professor" como ilustrado na Figura 6. Logo apds essa figura,
estao indicados quais campos devem ser preenchidos.

Figura 6: Encontrar o "Didrio" desejado.
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A seguir estao as indicacoes dos campos para serem preenchidos na tela "Adicionar
Professor" (Figura 6):

a - Professor: Informe o "Nome" do professor para encontra-lo;
b - Tipo: Selecione "Principal" ou "Adicional";
¢ - Percentual CH Ministrada: Informe "0" por padrao;

d - Primeira Etapa: (E indicado que se utilize as mesmas datas que foram utilizadas no
calendario da turma);

e - Etapa Final: (E indicado que se utilize as mesmas datas que foram utilizadas no

calendario da turma);

Adicionar Aula 03.PNG

Apods preenchido corretamento todos os campos, basta clicar no botao Image not found or type unknown
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