Manual do SUAP-Edu:
Procedimentos de
Apoio/Colacao de Grau

Objetivo: Permitir o registro de informacdes a respeito da colacao de grau dos alunos, cujo curso
possui essa exigéncia.
Atualmente apenas os alunos dos cursos de graduacdo possuem essa exigéncia

Acesse 0 menu apresentado abaixo para ter acesso aos registros de colacao de grau.

1.Pesquisar colacoes

Apds acessar o menu, citado acima, sera apresentado os registro de colacao de grau (agendadas
ou realizadas).

A busca por um determinado registro pode acontecer usando um ou mais filtros apresentados no
formulario.
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2. Criar nova colacaof

Passo 1: Clicar sobre o botdo Adicionar colacao de grau e preencher obrigatérios do formulario
gue se apresenta.
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Obs1l.: O campo Deferida somente devera ser selecionado apds a realizacao da ceriménia de
colacao de grau.

Este campo é responsavel por consolidar uma colacao de grau impedindo que seja acrescentado
ou retirado alunos.

Passo 2: Configurar os filtros de busca de alunos em condicdes de colar grau.
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Obs2.: Os alunos que serao listados serao aqueles que devem apenas o requisito de colacao de
grau.
Alunos com outra pendéncia ndo aparecerao na relacao.

Passo 3: Selecionar os alunos que participarao da solenidade de colacao de grau e clicar no botao
de Finalizar para gravar as informacodes.
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Passo 4: Consolidar a solenidade de colacao de grau alterando o campo Deferida.
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Obs3.: O passo 4 somente dever ser executado apdés a solenidade de colagao.
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