Manual do SUAP-Edu:
Procedimentos de
Apoio/Fechar/Reabrir Periodo
Letivo

Objetivos:

e Fechar periodo: Realiza o fechamento do ano/periodo letivo para cada aluno matriculado.
Isso ird atribuir uma situacao final (aprovado, reprovado, rep. falta, etc) para a matricula-
periodo do aluno;

Dependendo da situacao esse procedimento podera alterar também a situacao da
matricula institucional do aluno, como por exemplo, alterando de matriculado para
concluido.

e Reabrir Periodo: Realiza a reabertura do ano/periodo letivo para cada aluno.

Isso ird retornar a matricula-periodo do aluno para o status anterior ao ultimo fechamento,
habilitando a edicao dos dados do mesmo.

Fechar Periodof

Como acessar o recurso
Para realizar um fechamento de periodo letivo, acesse o menu abaixo.

Ensino >> Procedimentos de Apoio >> Fechar periodo

Passo 1: O sistema realiza o processamento do fechamento de um periodo letivo individualmente
para cada aluno. Entretanto, um conjunto de alunos pode ser definido para que o processamento
seja efetuado em lote de acordo com os critérios definidos nos filtros. Para fechar um periodo,
portanto, escolha os filtros desejados, ano/periodo letivo, matricula ou turma ou curso. Apds
preencher os filtros clique no botao Continuar.


http://projetos.ifrn.edu.br/projects/proen-academico/wiki/FecharReabrir_Período_Letivo#Fechar-Período

Irvicie: » Fiechar Fasitds Lalive

Fechar Periodo Letivo
Passold=2

Fechar Perlodo
Anolethea:* o1 2
Periode Letiwa:* 2 &

Tipa:*  TiParbatrinda” O For Tusma® ) Por Cursn®

Cursee A0 - Tacrologin am Andisa e Desanuakimnentn da Sienamas (207 - Campus Mata £4

Passo 2: Visualize a lista de todas as disciplinas cursadas pelos alunos correspondentes aos
critérios dos filtros e que ainda ndo tiveram o periodo letivo fechado.

Observe a coluna "Periodo sera fechado?" ela indica se o aluno terd o periodo fechado ou nao.
Caso deseje verificar o porqué nao sera fechado clique na lupa para obter informacdes sobre a
disciplina.

Um periodo somente é fechado se nao houver notas pendentes a serem lancadas.

Uma vez verificada a listagem, confirme o fechamento e clique no botao finalizar. O sistema ira
percorrer todas as disciplinas dos alunos na listagem e realizar o fechamento de cada um.

Apds o processamento, os alunos que sobrarem na listagem sao aqueles que nao puderam ter o
periodo fechado.

Inkcin s Frchar Paricdn Latiea o Fechar Perinda Letive

Fechar Periodo Letivo

Relaggo de Alunos -

Total da 41 itans

Alumo Frequénda no Periodo Situagio no Periodo Periodo serd fechado? Didrics
Pedro Edvarca Tarquata Caldas (20705201 4040001) 100% Matriculade I L E =}
Pedra Smias Mete Sagundn (301 520014020002 & Matriculado I |5 4]
Kleyton de Soamsa Mascimesnbo (200 53201 4040003 oy i Matrculade I nao (=]
Victar Matheus Martire Campina (200 52014040004 Bl1% Fatrculado I M =}
Jessica Lucia Siva do Macciments (2015201 4040005 100 Matrculade I A 41
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Conflrmagdo dos Dados

Fechar com pendénias?
Pargue essa cpgao caso deseje gue o didria seja fechado ainda que 2 le se enconire na posse do professor. Messe caso, as natas pedentes serio
computades como mero e a posse du didrio serd transdferida para o regiskro escolar.

Confirmada: *
Marnue a apgAo adms r em segliida chque na batsa “Finaltmart para reallzsr o processamenta do periodn para os dldos lstados,

waltar Cancelar


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09-Sep/zGqimagem1.png
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09-Sep/82Qimagem2.png
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09-Sep/imagem3.png

Reabrir Periodof

Como acessar o recurso
Para realizar a reabertura de periodo letivo, acesse o menu abaixo.

Ensino >> Procedimentos de Apoio >> Reabrir periodo

Passo 1: Defina os critérios de filtro desejados e clique no botdo Continuar.

Passo2ded

Conflrmagio dos Dados
Fehar com pendéncias?

Pdargue essa opcao casodeseje gue o didrio seja fechada ainda que s le se encontre na posse do professar. Messe casa, a5 ratas pedentes serdo
computades como sero s posse do didrio serd transdferida para o registro esealar.

Confirmada: *
Marnue a oppdo adme e em segaida chque na batsa “Finaltzart para reallzsr o processamesnta do periodn para os dldrcs lstadas,

altar Cancalar

Passo 2: Uma vez verificada a listagem, confirme a reabertura e clique no botao finalizar.

Note que imediatamente apds executar o procedimento, o um novo fechamento de periodo letivo
para o mesmo grupo de alunos pode ser realizado normalmente, retornando os alunos para a
mesma situacao em que se encontravam quando o periodo letivo estava fechado.

Initiz » fAbrir Peripdo Letvo = Abrir Perindo Letive

Abrir Periodo Letivo

Relacdo de Alunas =

Totelde 7Fiers | «previous 1 2 next=

Aluna Fregquincia no Parfada Situagha o Perlodo DHdrios
Ramulo Lulz Xavler baclel 2013201 404004150 R4 Bep Falta o
‘Wagrer Bruna Tavares (2013101404049 TER Pericda Fachada =
luri Cabral Paiva (201420140404 18} B2% Pericda Fedheda a
Micacio Barbslho iz Costa (2012207140402 77) 55 R Rep, Falta 0,
Paulo Reberta ds Sllva Frrrelra (201 220140404585 fh% Fep Falta QL
Gilberta Silva de Cliveira { 0131014040455 2R Rep. Falta =
Juliara Alves Araujo [20131014040574) 52% Pep. Falla a
Passo 2de 2
Confirmagao dos Da;dus

Confirmada:* @

Maroue 3 apgaa acima @ amsaguin s oligue ra batin “Finalizar para realizar o precassaments do pericco paraasdiaries listades.

waltar Carcalar
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