Manual do SUAP-Edu:
Procedimentos de
Apoio/Justificativa de Faltas

Objetivo: Permite realizar o abono de falta dos alunos que apresentam documentacao
comprobatdria segundo a organizacao didatica da instituicao.
As faltas lancada pelos professores no periodo justificado ndo serao contabilizadas para o aluno.

Acesse 0 menu apresentado abaixo para ter acesso ao formulario de justificativa de faltas.

Ensino >> Procedimentos de Apoio >> Justificativa de Faltas

Ao entrar no menu descrito acima o sistema apresentara as justificativas ja lancadas, podendo
visualizar detalhes, editar ou excluir uma justificativa de falta.

Uma pesquisa de justificativa(s) ja lancada(s) poder ser feito por meio dos filtros campus, diretoria
ou data. Ainda é possivel procurar pela matricula ou nome do aluno.

Passo 1: Acionar o botao Adicionar justificativa de falta.
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Passo 2: Preencher os campus obrigatérios e de preferéncia anexar o comprovante (atestado
médico ou trabalho)

Passo 3: Finalizar o registro clicando no botao Salvar.
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Obs1.: O(s) professor(es) que possuem o referido aluno em seus didrios poderdo visualizar o
lancamento de justificativa de falta no momento do lancamento das aula ou durante a realizacao
da chamda.
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