Manual SUAP-Edu - Diplomas
e Certificados : Palestras e
Eventos

Palestras e Eventos

Objetivos:

e Permitir a criacao de palestras, eventos e impressao de certificados;

Como acessar o recurso

Para consultar dados de Palestras e Eventos acesse o menu apresentado abaixo e sistema exibird o
ambiente de consulta apto para a pesquisa e criacao.

Ensino >> Diplomas e Certificados >>Palestras e Eventos

1.Cadastrando Evento/Palestra

O usudrio devera clicar no botdo Adicionar Palestra/Evento para cadastrar novos eventos e
palestras.
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2. Editando o cadastro dos Eventos/Palestras
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3. Consultado e gerenciando Eventos/Palestras

Nesta tela é possivel gerenciar o Evento.



O usuéario poderd adicionar usudrios (Botao Adicionar Participante), editar para correcao de dados,
selecionar alunos para enviar certificado por e-mail (Botao enviar e-mail para os Participantes
Selecionados) ou imprimir localmente (botao imprimir certificado ao lado de cada aluno .

Caso o usudrio tem a opcdo de enviar a planilha novamente através do botdo importar
participantes.

Obs.: As listagem nao devem ter no seu conteddo os nao participantes.
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4.Modelos

Modelo Padrao Certificado e Eventos:

https://projetos.ifrn.edu.br/attachments/download/6708/PalestrasEventos.docx e o modelo deve ser
uma arquivo
.docx contendo as marcacOes #PARTICIPANTE#, #CPF#, #CAMPUS#, #CIDADE#, #UF#, #DATA#.

Obs.: Outras informacdes poderao ser inseridas pelo préprio usuario direto no modelo como por
exemplo periodo de Realizacao e Carga Horéria.

Obs.: O arquivo com os dados dos participantes deverao estar no formato .xls contendo as colunas
CPF, Nome, E-mail.
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