Manual SUAP-Edu :
PROCEDIMENTOS DE APOIO -
Fechar/Reabrir Periodo
Letivo

Fechar/Reabrir Periodo Letivo

Objetivos:

e Fechar periodo: Realiza o fechamento do ano/periodo letivo para cada aluno matriculado.
Isso ird atribuir uma situacao final (aprovado, reprovado, rep. falta, etc) para a matricula-
periodo do aluno;

Dependendo da situacao esse procedimento podera alterar também a situacao da
matricula institucional do aluno, como por exemplo, alterando de matriculado para
concluido.

e Reabrir Periodo: Realiza a reabertura do ano/periodo letivo para cada aluno.

Isso ird retornar a matricula-periodo do aluno para o status anterior ao ultimo fechamento,
habilitando a edicao dos dados do mesmo.

Fechar Periodo

Como acessar o recurso
Para realizar um fechamento de periodo letivo, acesse o0 menu abaixo.

Ensino >> Procedimentos de Apoio >> Fechar periodo

Passo 1: O sistema realiza o processamento do fechamento de um periodo letivo individualmente
para cada aluno. Entretanto, um conjunto de alunos pode ser definido para que o processamento
seja efetuado em lote de acordo com os critérios definidos nos filtros. Para fechar um periodo,
portanto, escolha os filtros desejados, ano/periodo letivo, matricula ou turma ou curso. Apds
preencher os filtros clique no botao Continuar.
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Fechar Periodo Letivo
Passold=2

Fechar Perlodo

AnoLethea:® ot %
Periode Letiwa:* 2 &

Tipa:*  TiParbatrindst 0 For Tusma® ) Por Cursn ®

Curses OiA0d - Tecrolooia am Andiea & Desanvakiments da Skoemas (2002 - Campus Mata B4

Passo 2: Visualize a lista de todas as disciplinas cursadas pelos alunos correspondentes aos
critérios dos filtros e que ainda nao tiveram o periodo letivo fechado.

Observe a coluna "Periodo sera fechado?" ela indica se o aluno terd o periodo fechado ou nao.
Caso deseje verificar o porqué nao sera fechado clique na lupa para obter informacdes sobre a
disciplina.

Um periodo somente é fechado se ndo houver notas pendentes a serem lancadas.

Uma vez verificada a listagem, confirme o fechamento e clique no botao finalizar. O sistema ira
percorrer todas as disciplinas dos alunos na listagem e realizar o fechamento de cada um.

Apds o processamento, os alunos que sobrarem na listagem sdao aqueles que ndao puderam ter o
periodo fechado.

Inicin s Fechar Paricdn Latiea » Fechar Perinda Letive:

Fechar Periodo Letivo

Relacio de Alunos -

Total da 41 itans

Alumo Frequénda no Periodo Situacio no Periodo Periodo serd fechado? Didrios
Pedro Edvardo Torguata Caldas (2005201 406 0004) 100% Fatriculado I L E =}
Pedra Simdas Mete Segundn (301 5204020007 &9 5 Matriciladn I MEa [+')
Kleytonde Sousa Mascimesnto (200 520140400703 3% Matrculado I Hao (=}
Yictar Matheus Martirs Campina (200 52014040004 Bl HMatrculado I o F5 =}
Jessica Lucia Siva da Matcimenta (2015501 4040005] 100 Matriculade I HEa o
Passn2de 2

Conflrmagio dos Dados

Fethar com pendérias?
Pargue essa ocpcao casodescje gue o didrio seja fechada ainda que 2 le s2 encontre na posse do professar. Messe cisa, a5 ratas pedentes seriao
computadss como mero e a posse dodidrk sera transferida para o registro escolar.

Confirmada: *
rarmLe A opein adme 8 emn segida chqua no batsn “Finalizar® para reallzsr o processamenta do periode para os oldrios [istados,

whaltar Cancelar

Reabrir Periodo



Como acessar o recurso
Para realizar a reabertura de periodo letivo, acesse o menu abaixo.

Ensino >> Procedimentos de Apoio >> Reabrir periodo

Passo 1: Defina os critérios de filtro desejados e clique no botao Continuar.

Passo 2 de 2

Conflrmagio dos Dados

Fehar com pencérias?
Pargue essa cpgao caso deseje gue o didria seja fechado ainda que 2 le se enconire na posse do professar. Messe casa, as natas pedentes serio
computzdes como sero e a posse du didrko sera transdferida para o regiskro escolar.

Confirmada: *
Marnue a opgAo adms r em seglida chque na batsa “Finaltzart para reallzsr o processamenta do periodn nara os dldos listados,

waltar Carcelar

Passo 2: Uma vez verificada a listagem, confirme a reabertura e clique no botao finalizar.

Note que imediatamente apds executar o procedimento, o um novo fechamento de periodo letivo
para o mesmo grupo de alunos pode ser realizado normalmente, retornando os alunos para a
mesma situacao em que se encontravam quando o periodo letivo estava fechado.

age noffpund or type unknown

Initia = fibrir Perindo Letvo = Abrir Perioda Letiva

Abrir Periodo Letivo

Relacdo de Alunas -

Totelde FAMers | wprevious 1 2 nexts

Aluna Fragquéncia no Pariade Situagha ro Periodo Didrias
Ramule Luiz ¥Xavier Maciel [20132014040815) 4% Fep Falta QL
Wapres Bruna Tavares {301310140404:3%) TEH Pericda Fachiada aQ
luri Cabral Paiva {20142014040416} B2% Perivda Fachada a
Micacio Barbalho ca Costa (2012201404047 G5 Rep. Falta Q.
Paulo Reberta ds Sllva Ferrelra (201 22014040455 Rh% Hep Falta oL
Gilberto Silva de Cliveira { 2013101404044 %) 2% Rep. Falta Q
Juligra Alves Araujo [20131014040374) 52% Fep, Falla a
Paso2de2

Confirmasao dos Diados

Confirmada:* @
ManauUR 3 OpGEa Acima & amsAgUIna Cligus rd batsn "Finallzar® para realizar o proceesamentn doparlioca paraasdlarios ITades.

Woltar Cancalar

Obs1.: O SUAP fecha automaticamente o periodo letivo diariamente as 24hs.
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