Manual SUAP-Edu : TURMAS
DE DIARIO - Gerar Turma e
Diarios

Gerar turma e diarios

Objetivo: Permitir a geracao de turmas e respectivos diarios de um curso em um periodo letivo.

Pré-requisitos:
e Configuracao do horario do campus (DIAAC/POREN);

e Configuracao do curso/matriz (DIAAC/PROEN);
e Configuracao do calendario do campus (DIAC/Campus);

Acesse 0 menu apresentado abaixo para ter acesso a funcionalidade de gerar turmas.

Ensino >> Turmas e Diarios >> Turmas

1.Pesquisar turmas

Ao entrar no menu sugerido acima o usuario é direciona para o formulario de turmas. Com o passar
do tempo muitas turmas j& geradas serao lista e sera necessarios usar um ou mais filtros para ter
acesso a turma desejada.

Para ter acesso a detalhes especificos de uma turma clique sobre o icone em forma de Lupa ou se
desejar clique no icone em forma de Lapis para editar uma turma ja existente.

E possivel filtrar turmas por ano/periodo letivo, campus e diretoria. Caso deseje também é
permitido procurar por parte da descricao ou cédigo da turma.

Existem duas abas muito importantes nesse formuldrio, que sao: Fechamento Pendente e
Fechamento Concluido

Na aba de fechamento pendente é possivel encontrar turmas que possui um ou mais aluno em
didrio e que esta com periodo fechado.
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Obs1.: Ao editar uma turma apenas os campos calendario académico, quantidade de vagas e polo
EaD podem ser alterados.
Obs2.: A exclusdo de uma turma excluira todos os didrios vinculados a ela.

2. Gerar turmas e Diarios

A geracao de turmas é realizado em quatro passos, a saber:

Passo 1: Informar dados do curso
Apos clicar sobre o botao Gerar Turmas, informe o ano/periodo letivo para o qual deseja gerar
turmas, o tipo de componente (obrigatorio ou optativo) e a matriz do curso.
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Obs3.: Para uma pesquisa mais eficiente use o cdédigo do curso que o sistemas exibird as matriz
ativas para ele.

Obs3.1: Para Listar os componentes optativos
Para gerar os diarios optativos numa nova turma ou na mesma o usuario escolhe no campo tipo o
valor "optativo" .
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Passo 2: Configuracao de turno, quantidade de turmas e vagas por turma

Para cada periodo do curso informe a quantidade de turmas a serem geradas, o turno em que
serao geradas e a quantidade de vagas por turma.

Por exemplo, se desejar gerar uma turma de primeiro periodo e duas de segundo periodo digite 1 e
2 no campo quantidade de turmas para os respectivos periodos.
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Obs4.: Para os periodos que nao foram preenchidos nao serd gerado turmas. Atente que é
possivel, caso o horario do campus permita, a geracdo de componentes distintos na mesma turma
em turnos também distintos.

Passo 3: Escolha de calendario, horario do campus e componentes

Nesta etapa deve ser escolhido o calendario previamente configurado e o padrdo de horario que as
aulas devem seguir.

Observar que para cada periodo letivo configurado no passo anterior é apresentado o conjunto de
componentes.
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Obs5.: O sistema gerara diarios apenas para os componentes selecionados.

Passo 4: Confirmacao de dados

O quarto e ultimo passo é apenas para que o usuario possa visualizar quais turmas e respectivos
didrios serdo gerados.

Caso o usudrio esteja de acordo basta confirma a geracao.
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Margue aopgao acena e clique no boto "Firelizar” caso desse que 25 turmes/di2nos iderdificados aoma sejam criados.
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Obs6.: O sistema informa se existe ou ndao uma turma/diario j& gerado. Caso exista ele nao
subscreve a informacao existente.
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