
Objetivo: Permitir a inserção manual dos horários dos diários, consequentemente da turma.

Pré-requisitos:

Turmas e diários criados no sistema.

Paaso 1: Acesse o menu apresentado abaixo para ter acesso a funcionalidade de inserção dos
horários.

Ensino >> Turmas e Diários >> Turmas

Manual SUAP-Edu : Turmas e
Diários - Definir Horário do
Diário

 Definir horário do diário



Passo 2: Escolha a turma que deseja inserir os horários e clique na lupa.

 

Passo 3: A página com as informações da turma será mostrada, clique na aba diário.
Passo 4: É possível inserir o local das aulas da turma logo nesta tela, clicando na aba indicada em
destaque.
OBS: Será útil se turma assistir aula em uma única sala ou a maior parte delas. Depois é possível
alterar individualmente se for necessário necessário, no passo seguinte.



Passo 5: Escolha o diário que deseja inserir os horários e clique na lupa.



Passo 6: A página com as informações do diário será mostrada, clique em DEFINIR HORÁRIO e se
necessário DEFINIR LOCAL, se o local estiver diferente do informado anteriormente ou estiver
vazio.
Passo 7: Nesta mesma tela é possível adicionar o professor do diário.

 



Melhor visualização
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