Procedimento CIEE :
Finalizando os estagios

Finalizando os Estagios

|- Inserindo dados do relatério de Estagio

Passo 1: Clicar em Aplicacao - CIEE.

Aplicagao Cadastros Gerais Consultas de Logs Janelas Ajuda

[ Seguranga
Configuragdo
Registro Escolar
Diploma
Seminarios e Eventos
Grupos de Pesquisa
Ensinc a Distancia
Ensino
Herarios
Avaliagdo

CIEE

Protocolo

Alterar Senha

Preferéncias do Usuarnio
Configurar Atalhos

Ocultar (System Tray) trl+O
Logar-se novamente Ctrl+L

Sair Alt+F4

Passo 2: Clica em Cadastros - Contratos de Estdgios - Inclusao / Manutencao
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Aplicagao Cadastros Procedimentos Consulta Relatorios Janelas Ajuda

Dados Relacionados 2 Empresas

Empresas e Convénios

Cursos de Estagio

Contratos de Estagios k| Inclusdo / Manutengao

Ofertas de Estagio Renovacao

Ofertas de Empregos Rescisdo
Gerenciar Estagios Curriculares | Encerramento
Configuracao de Questiondrios

Tipos de Questionarios

Perguntas e Respostas

Modelos de Questionanos

Aplicagdes de Questionarios

Cadastros de Apoio

Agentes de Integragdc

Instituigdes
Cursos

Passo 3: Digitar a matricula do aluno e clicar em listar
Passo 4: Clicar em alterar
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Passo 5: Clicar na Guia Relatérios e inserir os dados do relatério.(tipo, data da entrega prevista
professor)
Passo 6: clicar em inserir apds preenchimentos dos dados



Passo 7: Clicar em aplicar para finalizar.

lI- Lancando avaliacoes de
relatorios de estagio

Passo 1: Clicar em Procedimentos - lancar Avaliacdes de Relatérios de Estagios.

& Q-Académico 3.0 <CIE
E—

Cadastros | Procedimentos Consulta  Relatérios  Janelas  Ajuda

Analisar Estagios Vencidos
Receber Relatérios de Estagios

Gerenciar Oferta de Estagio
Avaliar Interessados e Ofertas de Estdgios

Matricula em Estagio Curricular

Langar Avaliagdes de Relatdrics de Estdgios

Configurar Tarefas de Acompanhamento
Configurar Pardmetros de Estagios

Passo 2: Digitar Matricula

Passo 3: Escolher o contrato de estagio no campo contrato de estagio

Passo 4: Digitar a data de Aprovacao no campo Aprovacao.

Passo 5: Caso o estdgio nao tenha nota Clicar em: nao é necessario informar nota e digitar a
C.H Total.

Passo 6: clicar em confirmar para finalizar.

lll- Recebendo Relatdrios de
Estagios

Passo 1: Clicar em Procedimentos - Receber relatorios de Estagios



Cadastros | Procedimentos Consulta Relatorios  lanelas

Analisar Estagios Vencidos

Receber Relatérios de Estagios

Gerenciar Oferta de Estagio
Avaliar Interessados em Ofertas de Estagios

Matricula emn Estagio Curricular
Langar Avaliagdes de Relatdrics de Estdgios

Configurar Tarefas de Acompanhamento
Configurar Pardmetros de Estagios

Passo 2: digitar a matricula do aluno e clicar em listar.
Passo 3: inserir a data de entrega efetiva vizinho ao botao receber
Passo 4: clicar em Receber.

V- Encerrando os Estagios

Para Acesso a tela de encerramento clicar em aplicacao - CIEE



Aplicacdo Cadastros Gerais Consultas de Logs Janelas Ajuda

[ Seguranga
Configuragdo
Registro Escolar
Diploma
Seminarios e Eventos
Grupos de Pesquisa
Ensino a Distancia
Ensino
Hordrios
Avaliagao

CIEE

Protocolo

Alterar Senha

Preferéncias do Usuaric
Configurar Atalhos

Ocultar (System Tray)"trl+ O

Logar-se novamente Ctrl+L

Sair Alt+F4

Passo 1: Para Encerramento clicar em Cadastros - Contratos de Estagios - Encerramento

Cadastros Procedimentos  Consulta  Relatdrios  Janelas  Ajuda

Dados Relacionados 4 Empresas

Ermnpresas e Convénios

Cursos de Estagio

Contratos de Estagios = Inclusdo / Manutengdo
Ofertas de Estagic Renovacdo

Ofertas de Empregos Rescisdo

Gerenciar Estagios Curriculares | B2 s =0

Configuracio de Questionarios

Tipos de Questicnarios
Perguntas e Respostas
Modelos de Questionarios

Aplicagdes de Questiondrios

Cadastros de Apoio

Agentes de Integracdo

Curriculos

Instituigdes

Cursos




Passo 2: Digitar a matricula e enter

Passo 3: Selecionar o “contrato”

Passo 4: Digita a data de encerramento e a C.H. Total.

Passo 5: marcar a opgao da situacao de encerramento. Ex: nao virou emprego.
Passo 6: Clicar em Processar

Obs.: Para verificar € s6 gerar um histérico parcial do aluno. Em consulta Alunos
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