Procedimento de Final de
Periodo : Fechamento de
Matricula

|- Fechamento da Matricula

Objetivo: Esta funcionalidade permite encerrar a matricula do aluno colocando o status
concluido na situacao da matricula de forma automatica.
Obs.: O aluno ja deve estd com os periodos concluidos e o estagio e/ou projeto final cadastrados.

|- Procedimento a ser feito antes do Fechamento.

Para que o usuario faca o fechamento é necessario que o aluno esteja com todos os dados de

projeto final/Estagio inserido.
Para fazer a verificacao o usuario deve gerar um histdrico parcial para verificar as pendencias de

estagio e/ou projeto final.
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Periodo LOMPUETIES LUl isuEa es
Sem. CH
Letivo Cédigo |Descrigdo Turma
2071 1 DAREN 024 BiologiaAmbiental 201132 (=1
20101 1 DARENDES Estatistica ) Nl ] 40
20101 1 DARENDET Geografia A mbiental ) RS ] 00
2001 1 DATINF.O3 Irform &ica B isica 200132 ™M =]
2011 1 FOR.TOM LinguaPortuguesa 2001132 M 45
2001 1 FOR.TOOS M atemitica 2001132 M 45
E L 1 GERN.TODS Mogdes deHidrauica 2011321 40
201 1 DAREMNDZ6 Técricas delaboratdrio 201321 &0
202 2  GERMN.TOIE Impactos Ambientsis 22232 40
202 2 FOR.TOOE Leitrae Frodugio de Tewos ZOMZZ32M 45
20002 2 GEBN.TOXR MNogdes deGealogia 2252 40
20m02 2 DARENDZI Poligio eCortrale Ambiental 2002232 mM B0
20002 £  GERN.TOOS Processos Industrisis 2002 2321 40
20082 2 DARENDZE CuimicaAmbiental 22z m (=1
20002 2 DAREMN.OZD Sistem as Lrbaros deﬁ.gJaseEsgntas 2002 2532 200
2011 2 DARENO30 Sistemas Urbanos de Aiguas e Esgotos 2a0maszzw 200
20 3 DAREN.OT Arndises de Aquas eEsgotas 2MmEEEm 120
20 3 P32HB1 BiologiaAplicada 20332 M 40
2071 3 GERM.TOE Gest3o Ambiertal 203321 &0
2011 3 GESC.TO20 GestSo Crkganizaciona e Seguranga do Trabalho 20332 M 45
20T 3 PIEEZ Legislagso Ambisrta JOMZFZ M 5]
2011 3 DARENOGZ SistemadeLlimpezalkbana 20M332 M &0
20 3 DARENOGE ViglincisSanitiria e Ambiertal 20MEEE M =1
CH=CargaHoréria [
CH Obrigataria [CH Projeto Final | CH Total
Prevista: a0 400 1840
Cumprida: Ha0 400 1840

ll- Fechamento da Matricula - Projeto Final

Procedimento para fechar a matricula do aluno quando o mesmo optou por fazer projetos finais.

Obs.: Realizar os passos do Tépico | para habilitacdo Estagio

Passo 1: No Q-académico clicar em Aplicacao - Registro Escolar - Procedimentos Académicos
- Procedimentos Académicos Por Matricula
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P Q-hcadmico 30 <Regsto Escolars I I

Aplicagdo Cadastros | Procedimentos Académicos  Procedimentos de Apoic Consultas  Relatérios de Alunos  Relatdr

Inicio de Periodo

Matricula de Ingressantes k
k

Pré-Matricula

Renovagdc de Matricula

Matricula por Componente Curricular
Matricular Dependéncias em Lote
Matricula em Estagio

Procedimentos Académicos - Por Matricula = Jubilamento

Cancelar Procedimentos - Por Matricula Desisténcia (Evasdo)

Procedimentos Académico - Por Componente curriculal | Cancelamento Veluntdrio

Proficiéncias em Idiomas Cancelamento Compulsério
Atualizar Documentos Exigidos dos Alunos Afastamento

Trancamento de Matricula
Efetuar Inscricées em Etapas Reabertura de Matricula
Registrar Entrega de Diario Reintegragdo de Matricula
Mudanga da Posse dos Diarios Transferéncia Externa
Langar Didrios Transferéncia Interna
Transferéncia de Turma Intercambio

Transferéncia de Diario
Justificar Faltas

Atividades Cormnplementares

Reintegragdo de Intercdmbic

Mudar de Matriz Curricular

Matricula Vinculo Institucional

-

Final de Periodo Processar Histarico Lote

Langar Motas de Conselho de Classe Atualizar Datas de Conclusdo
Fechamento de Pericdo
Colagdo de Grau

Provaveis Evadidos ou Jubilados

Digitar Motas no Histarico Escolar

Passo 2: Clicar em Mudar de Matriz Curricular
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Matricula

[Z00611020242  [ALEXANDRE FERREIRA ]
Curzo Atusd Novo Curso
[102 - Tecrokogia em Construglo de Edificias [2006] - Campus MatahCen 1024 | Texnologia em ConstrucBo de E diicios [2006] - Campees NatakC ﬂ

atiiz Curiculas

=

Habitacbo Abual
|545 - Tecrokgia em Construg o de Edificias

Ano Lelivo Per. Letive Midulo do Ano/Periodo Selecionado R e TR T e — =
lmz & 2 =l - Techalogs e Consh icioe{Progioe Fnei
Aproveitamento das disciplinas ja cursadas
Compenertes Cumiculaes Da Mova Matriz | Componentes Curiculares Hio Aprovekadas |
Pes. Lotive | Sigha | Components Curcus [cH. [Paiwd]siuagat | Obaervagies |
_ 3 Carcel | L Fecha

Passo 3: No campo Nova Matriz Curricular colocar a mesma matriz (mesmo cédigo)
Passo 4: No campo Nova Habilitacao colocar a habilitacao com o nome [projetos finais]
Passo 5: Clicar em Confirmar.

Passo 6: Clicar em Aplicacao - registro escolar - Procedimentos Académicos -Fechamento de
Periodo -Alterar Fechamento
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Matricula:
|2007 23040322

|Mércia Gabriebe Lima de Sena

Boletim de Motas

9 Aprovado

| 70934 DAREN. 095 - Andiona Ambiental
] 70935 DAREM.0(E3 - Gestdo Ambiental Rural & 11 45 b Aprovado
|| 70936 GERM.S025 - Gestéo de Residuos Sohdo B0 10| Aprovado
|| 70937 GERM.S02E - Sequianga, Saide e Meiog B0 0 Aprovado
L]
5

|| 70938 DAREM.0534 - Sustentabilidade Empresan:
] 0939 GERM.S0ET - Tecnologia da Enegia

5 Aprovado

9 Aprovado

] D b
CagsHordiaTold TotaldeFakas  Percentual de Frequéncia Situsglo Final
000 |09 30,00 Aprovado

=

Passo 7: Clicar em processar.

Passo 8 - Consultar o Aluno em Consulta Dados dos Alunos e Verificar se a situacao de matricula
modificou para concluido ou formado.

lll- Fechamento da Matricula - Estagio

Procedimento para fechar a matricula do aluno quando o mesmo optou por fazer Estagio.

Passo 1:Antes de realizar o procedimento o aluno deve estad com o ultimo periodo letivo com status
matriculado. caso esteja com o status aprovado o usuério deve proceder a reabertura do periodo.

Passo 2: Verificar em aplicacao - registro escolar- consulta - dados do aluno o estégio.
A data de aprovacao, CH horéria deve estd cadastrado.



" Consulta Dados dos Alunos

b atricula; IEEH 02320033 II\-"ANILTEIN MACHADD DE MORAIS dh
Higtdrico de Alteragdes | Premiagdes/Medidas Dizciplinares I Frojetos Finais |
[Dados Peszoais | D ados Académicos | Boletim | Higtdrico | Higtdrico Movo

Estagios

Atividades Complementares

Cadigo |Atividade Complermentar Tipa Per. Let. C.H. Prev. Evento |CH. Integr. Aluna |Observacdes

<l

Irprirmiir:
{* Estdgios  Abvidades Complementares

Relatérnio | Atualizar Dados ﬂ Fechar
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Passo 2.1 : Clicar em Aplicacao - registro escolar - Procedimentos Académicos -Fechamento de

Periodo - processar Fechamento.
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G' Processar Fechamento

[=&@]r=]

— Ezcolha zeu critério de pesquisa e clique em "'Listar"

& Processar
.

[~ Instituig3o I ;I [~ Estutura de EUTSDI LI |l Lu:u:alizau;EDI ;I
[~ Curso I ﬂl [~ Periodo I'I 3,
" o
Ano Letivo 1@’ Per. Letiv@ - Turmal LI |
atricula I iy
iltrar Matriculaz do Diario Selecionado
[~ Didrio I I it
M atricula |Nume |Situau;§u:u - |
Lé
M? de Reaistroz: 0
J [~ Fechar com Pendéncia j‘L Fechar

Passo 3: digitar a matricula do aluno, o ultimo ano e periodo letivo cursado pelo aluno.

Passo 3.1: clicar em listar

Passo 3.2: clicar em processar. se tudo estiver cadastrado direito o aluno é encerrado com status

concluido.
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