
1. Desse modo, ao abrir a tela seguinte deverá se preencher os seguintes campos (em verde):
professor
Período Letivo

APLICAÇÃO -> HORÁRIOS ---> PROCEDIMENTOS -> DEFINIR HORÁRIOS DO PROFESSOR

2. Aciona-se o botão FILTRAR para que os horários já existentes (de aula ou outros tipos) sejam
visualizados.

PROCEDIMENTOS GERAIS :
Horário dos professores -
outras atividades
Horários dos professores - Outras atividades

Para a inserção das outras atividades que não sejam de sala de aula
dos professores deve-se, de acordo com a imagem abaixo, acessar os
seguintes passos:



3. Preencher os seguintes campos:
Padrão de Horário - atenção com esse campo pois existem horários que estão inativos e
apresentam horários incorretos
Tipo de Horário (C.A., Reunião Pedagógica, Orientação, etc)
Calendário - _atenção com esse campo pois para cada calendário existirá um horário
específico e estes não se interligam
As Datas (início e final) são preenchidas automaticamente de acordo com o caledário
Descrição

4. Para inserir a atividade no grid de horários basta acionar o click do mouse duas vezes
rapidamente em cada horário respectivo.

Os procedimentos 3 e 4 poderão se repetir quantas vezes forem necessárias.

 



 

5. Para excluir uma atividade do grid basta selecionar a atividade e acionar o click do mouse no
botão mostrado na figura a seguir.
OBS.: Caso se queira inserir horários de aula nessa tela o procedimento é mostrado na figura a
seguir.

Deve-se portanto seguir os passos abaixo após a escolha do padrão de horário:
Tipo de Horário = Horáro de Aula
Acionar o botão F para filtrar o curso e depois da escolha acionar o botão OK
No campo Turma, escolher a turma respectiva

Note que logo abaixo irão ser exibidas as disciplinas para aquela turma no semestre em referência
e para aquele padrão de horário. Note também que os horários no grid serão exibidos e quando se
seleciona uma disciplina a coloração no grid muda para lilas.



Escolhe-se o Ambiente de Aprendizagem
Aciona-se o click duplo grid quantas vezes forem necessárias, e ao término, aciona-se o
botão FECHAR
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