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Web

Renovacao de Matricula na Web

Renovacao de Matricula na Web

Na Web, o aluno pode acessar o seu ambiente restrito com seu niumero de matricula e uma senha.
Neste ambiente, logo na pdégina inicial, um icone destacando a necessidade

de renovacao de matricula (note que o termo pré-matricula ndao é exibido para o aluno) é exibido,
desde que a data atual esteja dentro do intervalo de datas definido no calendério

para a renovacao de matricula.

Nota Rapida

Pré-matricula

O momento no calendéario académico da instituicdo em que a renovacao de matricula ocorre é
importante para o sistema. Caso a renovacao ocorra antes do encerramento do

periodo letivo, o procedimento de Renovacao de Matricula ndo podera ser utilizado.

Neste caso, utilize o procedimento de Pré-matricula. Neste procedimento a intencao do aluno
estudar no préximo periodo é registrada e a renovacado da matricula do aluno sera

feita automaticamente durante o procedimento de fechamento do periodo.

I- Configuracao para pré-matricula
on-line

Este recurso permite que o usuario configure o calendario para que o aluno faca a pré matricula
on-line.

Passo 1: Primeiramente o usuario deve configurar a barra de status no periodo que o aluno vai ser
matriculado (sempre um périodo a frente e nao o corrente).

Exemplo se o0 aluno esta cursando em 2012.1 o usuario deve configurar na barra de status o
periodo 2012.2.
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Passo 2: Para configurar o calendario o usuario deve clicar em aplicacao - Registro Escolar -
procedimentos de apoio - configurar calendario - configuracao do calendario.
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Passo 3: Na tela que se abre o usudrio deve clicar no calendario respectivo que deseje configurar a
renovacao e clicar em alterar.

Passo 4: Clicar no campo inicio da renovacao e fim da renovacao colocando as respectivas datas.
Para o campos central o calendario é Unico para os departamentos devendo o Diretoria de ensino
inserir estes dados.
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Passo 5: clica na guia Cursos e insere 0s cursos que deverao ocorrer no periodo configurado.
é so6 digitar o cédigo do curso, digitar 90% min. CJH cumprida, marcar exigir que os alunos
atualizem seus cadastros e clicar em inserir.
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I- Renovando a matricula.

Texto em construcao.
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