PROCEDIMENTOS :
Procedimentos de Ajuste no
Periodo

Procedimentos de Ajuste de Periodo

>> Essa funcionalidade tem como objetivo ajustar um periodo letivo do aluno sem que para isso
seja necessario acessar a tela de cadastro de matricula.

>. Os ajustes de periodo sdo necessarios quando o sistema académico, por algum motivo, deixa de
colocar o aluno no seu periodo de referéncia correto. A necessidade de ajustes ocorre, por
exemplo, apds a realizacao dos procedimentos de transferéncias (internas e externas), importacao
de alunos de sistemas externos, entre outros.

>> Os procedimentos possiveis nesta tela sao inserir, retirar e alterar periodo.

Para ajustar um periodo letivo utilize o menu do Q-Académico:

Aplicagao >> Registro Escolar >> Cadastros >> Matriculas Periodo.

Abaixo é descrito passo-a-passo de como usar cada uma destes procedimentos.

1. Inserir Periodo

Permite acrescentar um periodo letivo para o aluno.

12 Passo: Informe a Matricula do aluno e tecle Enter.



Ano/Per. Letive |Perioda [ Situagiio |Tuma  [Matricua  |Rend Global |Méduo |

M® de Regishoz: ()

22 Passo: Apds aparecer o nome do aluno clique em Inserir.

Malricula Home
[13362160160  |FRANCISCO EMILIAND GURGEL =l o4
Ano/Per, Leliva  |Periodo  [SituagSo [ Tuema | Matricula |Rend. Global |Madu =
200172 5 Aprovado 200125 16.01 23/06/2004 11:18:00
NE 5 Reprovado 2001151601 23/06/2004 11:18:00
| 200072 . 4 Aprov. e/Dependéncia | 20002.4.16.01 23/06/2004 11:18:00 | EI
2000/1 3 Aprovado 20001.3.16.01 23/06/2004 11:18:00 |
M 2 Agrovado 19952 216.01 23/06/2004 11:18:00
™ b
NY de Registios: 8
= Retiar | (R aderar | B Viousiear| L Fechar |

32 Passo: Na tela que surge informe o ano/periodo letivo(ex.: 2012/2), o periodo(ex.: 6) que
deseja criar e uma observacao. Apds o preenchimento clique no botao Aplicar.

Matricula Nome

I'ISHIHBEHH] IFHN\IDSDI] EMILIAND GURGEL ﬂl ‘
Aro/Peanodo Lativo Petioda Médulo
w2z Jfz [ [ =
Obseivacko
[ ME de Registios: 8
o tpica | % Concels | L Fechas |

42 Passo: Verifique se foi criado o ano e periodo letivo correto, caso contrario exclua o periodo e
retorne ao Passo 1.



# Cadastro de Periodos Letivos = —
Malricula Home
[132E2160160 [FRANCISCO EMILIAND GURGEL ﬂ
Ano/Per. Letvo  [Periodo [SiuacBo [T uama [Manicuia |Rend Global [Madulo -
200 /2 5| Apsovada 200025160 Z/05/2004 11:18:00
[ z0011 5 Repiovads 2001151601 ZINE/2004 111800
[ |z00002 4 Apeov. c/Dependéncia 20002 4.16.01 2052004 11:18:00
| |2000n 3 Aprovada 20001.216.00 ZAAE/2004 11:18:00
1998,/2 2 Apeovade 19932 2.16.01 ZIA06/2004 11:18:00
[ |r3san 2 Repiovads 199312 16.01 23A05/2004 11:18:00
199872 1 Apcovada 19932 1.16.01 ZIA05/2004 11:18:00 E
Damarz | § Em Aberto
F) L]
ME de Regiatior 8 |
¢ hoek | = Reinr | Baven | B viousken | A Eoche

52 Passo: Faca a renovacao da matricula do aluno e apds isso sua matricula em turma ou
disciplina.

2. Excluir Periodof

Quando o periodo nao possuir disciplinas associadas é possivel utilizar esta funcao para excluir o
periodo letivo.

12 Passo: Informe a Matricula do aluno e tecle Enter.

22 Passo: Apds aparecer os periodos do aluno selecione aquele que deseja excluir clique em
Retirar.

Observacao: Para exclusao de ano e periodo letivo que possui disciplinas vinculadas acesse o link

https://projetos.ifrn.edu.br/projects/proen-academico/wiki/Exclusao_de Periodo_Letivo

3. Alterar Periodo

Quando o periodo nao possuir disciplinas associadas é possivel utilizar esta funcao para alterar o
periodo letivo.

12 Passo: Informe a Matricula do aluno e tecle Enter.
22 Passo: Apds aparecer os periodos do aluno selecione aquele que deseja alterar e cligue em
Alterar.


https://projetos.ifrn.edu.br/projects/proen-academico/wiki/Exclusão_de_Período_Letivo
http://projetos.ifrn.edu.br/projects/proen-academico/wiki/Procedimento_Ajustar_Período#2-Excluir-Período

32 Passo: Na tela que surge informe altere o ano/periodo letivo e/ou periodo desejado e uma
observacao. Apds o preenchimento clique no botdao Aplicar.
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