PROCEDIMENTOS :
Procedimentos PROITEC

Tutorial com os procedimentos de lancamento e fechamento dos alunos PROITEC.

Passo 1: Acessar o Q-académico WEB no endereco: https://academico.ifrn.edu.br/ e clicar no link
professor.
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Passo 2: Digitar o Login correspondente ao campus e a senha padrao ja fornecidos e clicar em ok.


https://academico.ifrn.edu.br/
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Passo 3: Clicar no Link Meus Diarios.
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Mio hi questiondrics a serem respondidos
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Reserva de Recursos
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Passo 4: Clicar no link notas e faltas

Lance notas @ faltas pars todos oF seus alunce, de todos o BeuE
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Meus didrios de 2002/1 .,
| Exibir somente os didrios com etapas ndo entregues.

Didria CH | Alsnos Opgies
Motas & Faltas
Mararial du Aula
20121.0810701.1X - Proitec(2)
[ Etapas
Professor principal: Preitec-ap [controle de AvalisgSes: IHIE

[Frequincis & Contadde: Fln_z

Turma: 20121.0810701.1X
Cursa: ProiTEC - Pragrams da Isicisghe
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| metns Comsslidmdas: |Didris Notas Conselidadas

Legenda
Etapa com posse do professor

Etapa com poise do registre

Passo 5: Clicar no nimero de aulas dadas da prova 1 e digitar o valor “1” depois salvar .
obs.: O mesmo procedimento na prova 02.

Passo 5.1: Para cada aluno clicar no campo em branco e digitar o numero 1(um) para registrar a
falta. Ao salvar, o sistema preenchera automaticamente os demais com valor zero, referente aos
presentes. Fazer isso para cada prova do aluno.

Situacdes possiveis.:

Aduardo Vicente Dias Prova 1 = 0 e Prova 2 =0 a o sistema retornara aprovado;

Aduardo Vicente Dias Prova 1
sistema retornara reprovado;

1 e Prova 2 = 0 a o aluno faltou a prova 1 e feza prova 2 o

Aduardo Vicente Dias Prova 1 = 0 e Prova 2
sistema retornard reprovado;

1 a o aluno fez a prova 1 e nao fez a prova 2 o

Aduardo Vicente Dias Prova 1 = 1 e Prova 2

retornara reprovado;

1 a o aluno faltou a proval e a 2 o sistema



Obs.: sera necessario lancar estes dados por questao de estatistica.
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Pagina Inicial » Meus Didrios > Didrio 102335: Notas (ou Conceitos) e Faltas

i@ LANGCAMENTO DE DIARIOS

Disdrie: 102335 Periodo Letivo: 2012/ 1 Turma: 20121.0810701.1X
20121.0810701.1X - Proitec(2)
Componente Curricular: Proitec
Professor principal: Proitec-ap

Heu acesso: De 12/04/2012 a 147022013
Prowa @1 Pyowa 02

Entragar Etapa
Salvar Edicar
Hirsero de Aulas Dadas: H] 1

Ma'tricula Honee Situscio Faltas Faltas
2012108107 011558 Abidnags da Medaires Dusms Curzando Saliciear Alearsgis
2012108107 012998 Adusrde Vicants Diss Curiands Salicicar Alearacis
201210810700 1495 Akews Pompilio Marqees SAderalds Cursando Salicitar Alteracis
2012108107011533 Aléxia Elida Martins Marinhe Cursando Salicitar Alesracie

Passo 5.2 - No final clicar em
salvar e depois Clicar em
entregar Etapa

Passo 6: Depois de inserir todas as frequéncias dos alunos das duas provas, proceder com as
evasoes dos faltosos(reprovados). Que sao os alunos que faltaram pelo menos uma das provas.

Passo 6.1 - Clicar em registro escolar - procedimentos académicos - procedimentos académicos -
por matricula - desisténcia (evasao).

Passo 6.2 - Digitar o nome do aluno, e colocar na observacao que ele é do PROITEC.



Obs.: verificar o ano e periodo na barra de status.

' ©idomben 10 ey st . 0 ™ e e - = - N .
g agie

Cadestrmy.  Procads e o By Crasdion  Poplaivieey by digrny. Walphtwwps Cmnpens | slpbiba iy Forlas  Bpels

he Lotrrs Pos Loteve Dana

Mateinda M
[ e e
[yl

Passo 7: Para verificar - Consultar o aluno em registro escolar - consultas - consultas dados dos
alunos.
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Passo 7.1: No boletim vai esta registrado a frequéncia do aluno. 1(um) para falta e zero para
frequéncia.
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Passo 8: Clicar em aplicagao - registro escolar - procedimentos académicos - lancamento de
diarios.

Passo 8:1 informe o nUmero do diario e clica em liberar pendéncias
Passo 8.2: libera as pendéncias e ok
Passo 8.3: clica em reprocessar este didrio.

Passo 9: Para aprovacao dos alunos que fizeram as duas provas sera necessario realizar o
processamento de fechamento dos alunos.

Passo 9.1: Clicar em registro Escolar - Procedimentos Académicos - fechamento de periodo -
processar fechamento.



& Q-Académico 30 <RegistoEscoler> T e
Aplicagde Cadastros | Procedimentos Académicos  Procedimentos de Apoio  Consultas Relstérios de Alunos  Relal

Inichy de Periodo
Matricula de Ingressantes
Pré-Matricula
Renovagdo de Matricula
Matricula por Componente Curricular
Matricular Dependéncias em Lote
Matricula em Estagio
Procedimentos Académicos - Por Matricula L]
Cancelar Procedimentos - Por Matricula ¥
Procedimentos Académico - Por Componente curniculal
Proficiéncias em Idiomas
Atualizar Documentos Bxngidos dos Alunos

Durante o Pericdo
Efstuar InscrigSes em Etapas
Registrar Entrega de Didric
Mudanga da Posse dos Didrios
Langar Didrics
Transferéncia de Turma
Transferéncia de Diano
Justificar Faltas
Atridades Complementares

Final de Periodo
Lancar Notas de Conselho de Classe
Fechamento de Periodo Processar Fechamento
Colacio de Grau Desfazer Fechamento
Provaveis Evadidos ou Jubilados Alterar Fechamento
Drigitar Motas no Histérico Escolar Definir Parecer nos médulos

Langar Parecer ¢ Rendimento Global
Langar Avaliagdo por Area

Passo 9.2: Clicar em registro Escolar - Procedimentos Académicos - fechamento de periodo -
processar fechamento.

Passo 9.3: Marcar diario e digitar o cédigo do diério.
Passo 9.4: Clicar em Listar

Passo 9.5: Selecionar todos os alunos (dica shift+F7) e clicar em processar.
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Passo Final - Todos os alunos estarao aprovados.
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