Procedimentos que
acontecem durante o
periodo letivo : Cadastrando
Professor substituto/
temporario/efetivo

|- Cadastrando Professor
substituto/temporario/efetivo

Passol: Para o cadastro de professor o usuario deverd clicar em aplicacdo - configuracao -
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Passol.1l: O usudrio deve clicar em inserir para um novo cadastro
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Passo2: Na aba Dados pessoais o usuario deve informar o nome usual, a matricula SIAPE,situacao

= ativo,

0 espaco em disco no limite de 200mb, o regime de trabalho e a modalidade de contratacao.
obs.: Exemplo para professor temporario colocar regime temporario e modalidade CLT.
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Passo3: Na Aba Novo usuario (configuracao do login) o usudrio devera inserir a matricula SIAPE
no campo login, selecionar o campus e e departamento. No tempo de logoff inserir o tempo

diferente de 0.

Passo4: Para finalizar clicar no botao aplicar.
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