Procedimentos que
acontecem durante o
periodo letivo : Inserir
professor no diario

|- Inserir professor no diario

Obijetivo: Este procedimento visa inserir professores no diario.

Passol: Clicar em Registro Escolar - Cadastros -> Diarios
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Passo2: Informar ano, periodo letivo e o cédigo do diario.
Passo2.1: Clicar em listar
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Passo3: Clicar em alterar
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Passo4: Clicar no binéculo do campo professor principal para localizar o professor.
Passo4.1: Informar o nome do professor e Clicar em filtrar para localizar.
Passo4.2: Com o nome do professor listado Clicar no ok.

Obs.: Caso nao liste verificar se o professor foi cadastro no Q_académico em registro escolar -
consulta - consulta - dados professores.
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Passo5: Se o professor for de outro campus o sistema ira alertar que o professor é de outro
campus. Confirmar clicando em sim.
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O professor selecionade pessui as sequintes informagfes:
=» Professor de Outra Instituicdo (Campus Matal-Central)

Normalmente esse professor ndo devena ser associado 3 este duno,
Deseja associd-lo mesmo assim?
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Passo 6: 0 nome vai constar na tela e para finalizar clicar em* aplicar*.
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