Q -Académico : Tutorial de
Monitoria

Monitoria

O Q-Académico permite a gestdo de monitorias, que esta disponivel apenas na versao Desktop.

Visualizar Monitoria

Para alterar uma monitoria é necessario, entrar no caso de uso Q-Académico Desktop > Aplicacdo
> Registro Escolar > Cadastros > Atividades Especiais > Monitorias, serd exibido a janela de
gestao de monitorias.
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Com a janela aberta, selecione os filtros que serao utilizados:


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/tabela-1.PNG

Matricula - Aluno matriculado, digite a matricula completa do aluno no primeiro SATRAL PNC

pressione Enter para selecionar o aluno ou selecione o botdo com o binéculo Image not found ¢

para pesquisar pelo aluno;
Bfn%%ﬁﬁ?'ﬁl\'lGo Professor orientador da monitoria, selecione o botdo com o binéculo

Image not foparer pesquisarnpelo professor;

Ano Letivo - O ano letivo em que se iniciou a monitoria;
Periodo Letivo - O periodo letivo em que se iniciou a monitoria.

Quando todos os filtros tiverem sido informados selecione o botdo Listar 203 Listar

exibidos os resultados de acordo com os filtros.

, serao

Selecione na tabela a linha correspondente a monitoria que se deseja alterar e selecione o botao
. . ﬁ Wizualizar
Visualizar

Cadastrar Monitoria

7

Para cadastrar uma monitoria, € necessario entrar no caso de uso Q-Académico Desktop >
Aplicacdo > Registro Escolar > Cadastros > Atividades Especiais > Monitorias, serd exibido a
janela de gestao de monitorias.
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Com a janela aberta selecione o botao inserir 4l
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Serd solicitado os seguintes campos:

Matricula - Aluno matriculado, digite a matricula completa do aluno no P”m&iﬁ&ﬁﬁo@%g‘a

pressione Enter para selecionar o aluno ou selecione o botdo com o bindculo Image not fqpatar

pesquisar pelo aluno;

binéculos.PNC

Professor - O Professor orientador da monitoria, selecione o botdao com o binéculo Image not fpana

pesquisar pelo professor;
Ano Letivo - O ano letivo em que se iniciou a monitoria;

Periodo Letivo - O periodo letivo em gue se iniciou a monitoria, caso a monitoria dure mais que
um periodo letivo é necessario cadastrar uma nova monitoria;

Disciplina- O componente curricular que o aluno esta prestando monitoria, digite o cédigo do
componente curricular no primeiro campo e presbsiw&%lggiﬁ\q(;para selecionar o componente

curricular ou selecione o botdo com o bindculo Image not fpatar pesquisarn pelo componente

curricular;
Observacao - Qualquer informacao adicional ou observacao qualquer sobre a monitoria;
Data de inicio - Data em que a monitoria iniciou, necessario para o PIT/RIT do professor;

Data de término - Data em que a monitoria terminou ou data prevista para o seu término,
necessario para o PIT/RIT do professor.

Apds informar todos os dados selecione o botao Aplicar g’ Aplicas

Alterar Monitoria

Para alterar uma monitoria é necessario, entrar no caso de uso Q-Académico Desktop > Aplicacdo
> Registro Escolar > Cadastros > Atividades Especiais >Monitorias, sera exibido a janela de gestdo
de monitorias.


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/binóculos.PNG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/binóculos.PNG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/binóculos.PNG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-11-Nov/aplicar.PNG

=10] x|
[ Mabicula | [ ﬂ]

[ Professor | | il
¥ AnoLetivo [2015 ¢l [ Per. Letvo I'I :I 741 Listar |

Ano Letivo |Pes. Letiva [Aluna | Dieiplina |Prafessar Jinicin
1 Inglés Apkcado a0 Tuizmol BOH)

4] | il

| NF de Flegistios: 1 |

&b Inzenr | = Ratrar |_;ﬁglarar I ﬂ Esualzal| l Fechar |

Com a janela aberta, selecione os filtros que serao utilizados:

Matricula - Aluno matriculado, digite a matricula completa do aluno no prim%iiwécqﬁg%plg,\lg

pressione Enter para selecionar o aluno ou selecione o botdo com o bindculo Image not fpada:

pesquisar pelo aluno; bindculos.PNC

Professor - O Professor orientador da monitoria, selecione o botdao com o bindculo Image not fpata

pesquisar pelo professor;

Ano Letivo - O ano letivo em que se iniciou a monitoria;

Periodo Letivo - O periodo letivo em que se iniciou a monitoria.

Quando todos os filtros tiverem sido informados selecione o botao Listar 2] Listar
exibidos os resultados de acordo com os filtros.

Selecione na tabela a linha correspondente a monitoria que se deseja alterar e selecione o botao
Iﬁﬂhmr
Alterar
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Serd solicitado os seguintes campos:
Matricula - Aluno matriculado, digite a matricula completa do aluno no prim&iﬁgcﬁﬁo@%{l(‘?

pressione Enter para selecionar o aluno ou selecione o botdo com o bindculo image not fpatar

pesquisar pelo aluno; bindculos.PNC

Professor - O Professor orientador da monitoria, selecione o botdao com o binéculo Image not fpata
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pesquisar pelo professor;

Ano Letivo - O ano letivo em que se iniciou a monitoria;

Periodo Letivo - O periodo letivo em gue se iniciou a monitoria, caso a monitoria dure mais que
um periodo letivo é necesséario cadastrar uma nova monitoria;

Disciplina- O componente curricular que o aluno estd prestando monitoria, digite o cédigo do
componente curricular no primeiro campo e pres%?H&LﬁgEﬁgN&ara selecionar o componente

curricular ou selecione o botdao com o bindculo Image not fpadar pesquisarn pelo componente

curricular;

Observacao - Qualquer informacao adicional ou observacao qualquer sobre a monitoria;
Data de inicio - Data em que a monitoria iniciou;

Data de término - Data em que a monitoria terminou ou data prevista para o seu término.

Apds informar todos os dados selecione o botao Aplicar —]" Aplicas

Excluir Monitoria

Para alterar uma monitoria é necessario, entrar no caso de uso Q-Académico Desktop > Aplicacdo
> Registro Escolar > Cadastros > Atividades Especiais > Monitorias, sera exibido a janela de
gestao de monitorias.
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Com a janela aberta, selecione os filtros que serao utilizados:
Matricula - Aluno matriculado, digite a matricula completa do aluno no primeiro, campo &

pressione Enter para selecionar o aluno ou selecione o botdo com o bindculo Image not fpada:
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pesquisar pelo aluno; bindculos.PNG

Professor - O Professor orientador da monitoria, selecione o botdao com o binéculo Image not fpata

pesquisar pelo professor;

Ano Letivo - O ano letivo em que se iniciou a monitoria;

Periodo Letivo - O periodo letivo em que se iniciou a monitoria.

Quando todos os filtros tiverem sido informados selecione o botao Listar ﬂ‘ serao

exibidos os resultados de acordo com os filtros.

Selecione na tabjla a linha correspondente a monitoria que se deseja alterar e selecione o botao
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Retirar
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