Q-Académico - Tutorial de
como criar um
Diploma/Certificado

Questodes pertinentes sobre Diploma:

O que é um diploma?

Diploma é um documento concedido por uma instituicao de ensino, que equivale a declaracao de
que o portador possui as habilitacdes e cumpriu as exigéncias necessarias a obtencao de um grau
ou titulo.

Para que serve um diploma?
Um diploma serve para constituir uma espécie de valor mercantil do saber.
Como criar um diploma?

Siga os passos abaixo para melhores informacdes.

Passo 1

>> Acesse 0 Q-Académico e clique na opcao >> Aplicacdo e selecione >> Diploma :
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Passo 2

>>Em seguida direcione-se para a opcao >> Procedimentos e selecione >> Gerar Diploma :
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Gerenciar Formularios

Entrada de Pacotes

Gerenciar Pacotes
Gerenciar Registro de Diplomas

Atualizar Dados do Diploma Terceirizados
Atualizar Dados do Diploma

Passo 3
>> Um quadro ird abrir em sua tela, onde vocé devera selecionar a opcdo >> Coordenacdo de
diplomas ,

~- - “do-oo oot selecionado para todas as janelas nessa secao

depois marque a opcao >> Utiliz
e
e por fim, confirme no botao >>
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Passo 4

>> Uma nova pagina ira se abrir na tela, onde vocé devera digitar a matricula e clicar em enter.

>> O nome e os dados do aluno irao aparecer, observe a imagem a seguir:
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Passo 5

>>Apods verificar se todos os dados estdo corretos,certifique-se de que a conclusao do curso foi

anterior a colacdo de grau, pois o diploma sé podera ser liberado apés a conclusdo da colacdo de
grau.

Feito isso, vocé ira digitar o nUmero do processo que deverd constar no diploma do formado:
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>> Apds digitar o niumero do processo, cligue no botao >> Gerar Diploma:
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>>Na barra verde ird surgir as informacdes do Diploma requerido:
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Passo 6

>> Em seqguida, clique na opcao >> Fila de Impressdo de Formulario de Diploma:
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. . ., [mprimir "
cligue no botao >> Z

savel legal da emissao do Diploma ( de acordo com o campus ) e
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Passo 7

>>Na sua tela o Diploma de emissao ira abrir, observe todos os dados novamente e se for de sua
preferéncia edite a fonte, as margens, entre outros quesitos, para que o Diploma seja impresso de
acordo com suas exigéncias de formatacao.
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Diploma expedido e registrado por Pelyana Maria de Almeida
Leite Marques de Souza, com validade em todo o territério
nacional, conforme Le1n® 9.394, de 20/12/1996, art 48.§ 1° ¢

Passo 8

>>Concluidas as edicbes finais, cligue na imagem da impressora na barra de cima.
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>>Apds impresso o documento, salve as alteracdes realizadas no sistema do Q-académico:
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