
 

>> Formação acadêmica é o seu grau de ensino nas três instâncias considerado pelo MEC
(Ministério da Educação) que são: Formação Básica. Formação Técnica.Formação Superior.

 

 

Para você conseguir inserir a Formação Acadêmico em seus registros de docente, siga
os passos a seguir:

1. Após realizar seu login pessoal no sistema Q-Acadêmico, acesse o módulo ‘Configuração’,
através do menu Aplicação, selecionando a opção ‘Configuração'.

2. Em seguida, acesse o menu ‘Cadastros Gerais’ e escolha a opção ‘Professores’.

3.Irá abrir em sua tela um quadro, onde você deverá incluir o seu número do SIAPE e confirmar no
botão Enter do seu teclado ( não esqueça de marca a opção SIAPE antes de digitar, pois se não o
fizer, o campo de digitação  não será  liberado para você.

4.Após isso, seus dados serão apresentados logo abaixo, em seguida clique na opção Listar.

Q-Acadêmico : Como inserir
Formação Acadêmica

O que é Formação Acadêmica?



5. Em seguida clique no botão  , após esse procedimento dirija-se à guia 'Formação
Acadêmica’, onde uma nova tela irá se abrir.
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6.   insira o nome da sua instituição de formação e o nome do curso:

7.Caso tenha errado a informação e queira excluir o nome do curso e adicionar um novo, clique no
botão 'Retirar' e confirme na caixa de pergunta que irá aparecer, clicando no botão 'Yes':

 8.Caso o nome da sua instituição não seja encontrada, clique no botão   para adicioná-la:
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 9. Logo após, clique no botão inserir:

10.Faça o mesmo com o nome do curso, caso não seja encontrado na busca.

11.Para adicionar o grau de formação do curso, clique em ' Nível de Ensino' e confirme no botão '
Inserir':
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12. Na sequência, adicione a data de início e data de conclusão da formação acadêmica:

13.Por fim, clique no botão    para finalizar o cadastro.
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