Tutorial de como
compartilhar o Google
Agenda

TUTORIAL DE COMO COMPARTILHAR O GOOGLE
AGENDA

Objetivos:

Esclarecer como se realiza o compartilhamento da Agenda Google para outros e-mails.

« PASSOS:

>> Apds entrar no google agenda através de seu login, selecione seu nome >> Configuracoes e
compartilhamento ( veja o0 exemplo a seguir)
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Apés esse procedimento, uma nova aba chamada Configuracdes da agenda, sera aberta

€  Configuragoes

Geral

Adicionar agenda

Importar e exportar

Configuragdes da agenda

b Nome
Debora Menezes

Descricio
Configuragdes das minhas
agendas
@ Debora Menezes ~
Fuso hordrio
I Configuragdes da agenda (GMT-03:00) Hordrio Padréo de Brasilia - Recife
Autorizagtes de acesso Definir meu fuso horario principal
Compart. ¢/ pessoas espec Proprietario

@ Aniversarios

Motificacbes de eventos

debora.menezes@reitoria.ifpe.edu. br

Organizagdo
Instituto Federal de Pernambuco - Reitoria

MotificacBes de eventos de
dia inteiro

Notificacdes gerais

Integrar agenda

Remoaver agenda

Exportar agenda

Salba mals sobre coma exportar sua agenda

Autorizagdes de acesso

Disponibilizar ao piblico Ver apenas os niveis disponivel/ocupado (ocultar detalhes) =


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-12-Dec/5kLaa.PNG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2018-12-Dec/a.PNG

Em seguida, selecione Autorizacoes de acesso e clique na opcao Disponibilizar ao publico (
caso for de sua preferencia), caso contrario, selecione a opcao que se encontra logo abaixo >>
Disponibilizar para Institi'*~ =~-'~=~! <1~ Powene L---=~ Reitoria.

Gerar link compartilhavel
Clique entao no botao >>>

Observacoes:

Caso seu objetivo seja compartilhar a agenda Google com pessoas especificas, selecione apenas a
opcdo de Compartilhar com pessoas especificas :

seral

R v Compart. c/ pessoas espec.

mportar e exportar
debora.menezes@reitoria.ifpe.edu.br (proprietario)

Zonfiguragdes das minhas + Adicionar pessoas
igendas

Saiba mais sobre como compartilhar sua agenda com alguem
P Debora Menezes ~

Configuragdes da agenda

Autorizagdes de acesso Notificacoes de eventos

Compart. ¢/ pessoas espec. . )
P I'p P Notificagdo =+ 10 minutos - 4

Motificagdes de eventos

+ Adicionar notificagao
Motificagdes de eventos de
dia inteiro

Motificagdes gerais
+ Adicionar pessoas
Em seqguida,clique na opgao >>> , onde deverd ser digitado o e-mail ao

qual deseja-se compartilhar a Agenda Google.
Por Fim, clique no botao ENVIAR.
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