Orientacao da
Transicao

Passos e acOes que os setores devem executar no Scopi para migrar para o SUAP

e Gerar Relatério de Plano de Entregas Scopi

e Cadastro do Plano de Entrega Setorial no SUAP



Gerar Relatério de Plano de

Entregas Scopi

O Setor deve ter no Scopi seu plano de entrega para o segundo semestre ja elaborado e poderd
gerar o relatério base para a migracao para o SUAP segundo 0s seguintes passos:

1. Apds acessar o Scopi

2. Clique em Relatdério>Acoes

IFPE (Inst. Fed__al de PE) 2026 » Objetivos~ ¥ BSC e outros ¥

| Desemperhopormeta~ | @ Proetar

3. Preencha os campo de filtro da seguinte forma

IFPE (Inst. Federal de PE) 2026
° 0%  47i 254p a51p  Visao: Ser reconhecido como uma instituigo comprometida com uma prética cidad e inclusiva na formagdo humana, promolora de transformagao social e alinhada, até 2026, com o desenvolvimento institucion
Integridade, Gestao Democratica e Govemanga Piblica, assumidos como um compromisso do IFPE com a comunidade académica e a sociedade.

e Divisao : nome do Campus/Unidade

e Nivel acdo: selecione o icone vermelho (nivel 3)

e Responsavel: selecione o nome da chefia do setor

e AgOes perv. inicio: digite 01/07/2026 até 31/12/2026

(veja o exemplo abaixo)

Exibir | ProjeloslProcessos | Fato-Causs-Agio | Riscos | Resubadochave | Ishikawa | Nao conformidades
Porspectivas | Selecionar perspectivas
Objetivos de BSC | Selecionar objetivos
Status projeto/processo Todos v
Status agdo Todos v
Pendente de aprovagio Sim Nao Todos |
G Selecionar
Selecionar

Agses prev. inicio de 01/07/2026 = até | 81/07/2026 =
Agées data inisio de L até g
Projetos/Processos prev. inicio de E ate B
Projetos/Processos data inicio de & ate =
Estorgo Pontuado | Naopenuado | Todos |
Nome Nome da aglo

Tipo Projeto | Processo Todos ‘

Nivel projeto/processo

Nivel agao

Responsaveis

Tags agdo

Agbes prev. fim de

Agoes data fim de

Projetas/Pracessos prev. fim de

Projetos/Processos data fim de

Todos I'y

Todas E |

EVERALDQ DANTAS DUARTE (CDES)

Selecionartags

[ 3

[ 3

Exceto subagdes

Relatdrios
Agdes
Agendamentos
Desempenho dos usuarios
Desempenho por divistes
Detalhamento de indicadores
Documentos
Finangas
IndicadoresMetas

Livro do Plangiamento

Exceto mestres

Exportar Limpar it

Ao aplicar o filtro o sistema retornara seu plano de entrega, lembre-se que sé as acbes de entregas

do setor devem ter o nivel 3.

veja o exemplo relatorio_acoes (3).pdf


https://system.scopi.com.br/#/auth
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/0zrFdgDeH9mtTHfx-image-1780934174192.png
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/M2GWqUeOuGvz623X-image-1780934814928.png
https://wiki.ifpe.edu.br/attachments/24

de posse desse relatério deve-se transferir as entregas para o novo sistema observando as
seguintes correspondéncias e assim mantermos nosso alinhamento PGD e planejamento.

no Relatério Scopi langar no SUAP em
nome da acoes (nivel 3) entregas
Projeto/Processo descricao

Relatnio de agoes

Planu Eslabagiea: IFFE (Insl. Fedeal de FE] 2026

Processas Imtermes # Plane/amenta, Inmm{:h a I:nsarn'nl'flm mio st che

allvidzdes ong lonals & pedag

Imstwelonal

Noowine la &g @0 Esfarcn Hivel Fs s aves Frew. inicio Prev. m Datainicio  Data lim Progresso
Iidicadores PO atoaizacos no siskma o plangamento « 27 g 3 CVCRALDO O, OLOTEIE T IEE - - s

Heeat e

PL em Humros abuslzade - 2% Semssre an 6] PN TRA N0 T OUOTEFIRE IR e - %
Ezforgo: RO Acfios: 2

A prn s e
#im alinkhamantn ¢

Crascimente * Tecnnolngin da Informagin » (DE-ACM|: Disponibilizar recirsas de bacaolagia da infarmecio para supodar as atividades pedagagicas e inatilucioaais,
A tranafarmacso digital ¢ A evalugka tecroldgian > Divishe: Reitaria » ProjesaiPracesss: PE-BS01.01 Implantar sisteena unifizada par modilas an IFPE

Wome da agla Esflargu Hival Fesponadvels Frov.Infele Prev. fim  Dewminicle  Damfim  Progresso

tas: e cades do olancaments 200 (Ea0pl) migades 3 EVERALDO 0. OLOTZIN 3120 - ~ %

Aglies: 1

Dados gerais

* Titulo: lindicadoes PO etudizacos no siskenma o2 plansjamenlo

Descricao: i
1- FrojatoFrocesso: (03.06) Plame|amanta, Integracio @ Desamalyvimants Instiucienal: Informagdes & Desenvalviments



https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/himiYvtKLeYddJ76-rel-scopi-para-o-pes.png

Cadastro do Plano de
Entrega Setorial no SUAP

O cadastro do plano de Entrega Setorial no SUAP, o PES, devera sequir as etapas apresentadas no

manual, veja a secao do Chefia de Setor, acesse aqui.

no momento de preencher o campo Titulo da entrega e descricao lembre de copiar e colar
o mesmo texto do relatério gerado no Scopi.


https://wiki.ifpe.edu.br/books/pgd-no-suap/page/elaborar-plano-de-entrega-setorial-pes

