
Passos e ações que os setores devem executar no Scopi para migrar para o SUAP

Gerar Relatório de Plano de Entregas Scopi
Cadastro do Plano de Entrega Setorial no SUAP

Orientação da
Transição



O Setor deve ter no Scopi seu plano de entrega para o segundo semestre já elaborado e poderá
gerar o relatório base para a migração para o SUAP segundo os seguintes passos:

1. Após acessar o Scopi
2. Clique em Relatório>Ações

3. Preencha os campo de filtro da seguinte forma
Divisão : nome do Campus/Unidade
Nível ação: selecione o ícone vermelho (nível 3)
Responsável: selecione o nome da chefia do setor
Ações perv. inicio: digite 01/07/2026 até 31/12/2026
(veja o exemplo abaixo)

Ao aplicar o filtro o sistema retornará seu plano de entrega, lembre-se que só as ações de entregas
do setor devem ter o nível 3.

veja o exemplo relatorio_acoes (3).pdf
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https://system.scopi.com.br/#/auth
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/0zrFdgDeH9mtTHfx-image-1780934174192.png
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/M2GWqUeOuGvz623X-image-1780934814928.png
https://wiki.ifpe.edu.br/attachments/24


de posse desse relatório deve-se transferir as entregas para o novo sistema observando as
seguintes correspondências e assim mantermos nosso alinhamento PGD e planejamento.

no Relatório Scopi lançar no SUAP em

nome da ações (nível 3) entregas

Projeto/Processo descrição

https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2026-06/himiYvtKLeYddJ76-rel-scopi-para-o-pes.png


O cadastro do plano de Entrega Setorial no SUAP, o PES, deverá seguir as etapas apresentadas no
manual, veja a seção do Chefia de Setor, acesse aqui.

Cadastro do Plano de
Entrega Setorial no SUAP

no momento de preencher o campo Título da entrega e descrição lembre de copiar  e colar
o mesmo texto do relatório gerado no Scopi.

https://wiki.ifpe.edu.br/books/pgd-no-suap/page/elaborar-plano-de-entrega-setorial-pes

