Aprovar Adesao ao PGD

Em primeiro momento a chefia deve analisar a solicitacao de adesao ao PGD dos servidores do
seu setor verificando se 0 mesmo cumpriu os requisitos de elegibilidade (ver fluxo de adesao
ao PGD).

vejamos como deferir a solicitacao de adesao ao PES

Na sua tela "Inicio" acaso ja tenha alguma solicitacao feita ira aparecer assim

Minhas pendéncias
Pendéncia no PGD a resalver Vocé sabia?

Na pagina Minha conta, vocé
pode atualizar e controlar
todas as suas informacoes de
usuario em poucos cliques?

Minha conta Suap
IFRN Oficial

suap

Minha Conta

Acessar Minha conta >

Iteracao de Mivel

Calendario Administrativo
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Ou vocé pode navegar pelo menu lateral do sistema, navegue pelo seguinte caminho:
Programa de Gestao -» Chefe de Setor -» Adesdes ao PGD para Aprovar

Nesta tela serdo exibidas as solicitacdes de adesdo ao PGD que estdo aguardando analise da
chefia.

Localize o servidor na lista apresentada.

Cligue no icone de visualizar (icone de olho) para acessar os detalhes da solicitacao.

Inicio » Adesado do Servidor ao PGD - A Aprovar

Adesdo do Servidor ao PGD - A Aprovar © Ajuda

Filtros:

Nome/Matricula Servidor

Filtrar
Inicio
Documentos/Processos

Deve aprovar Pode aprovar
Programa de Gestdo

PGD 1.0 (antigo)

Mostrando 1 Adesao do Servidor ao PGD
# Servidor Setor Situagdo

(@:w il mniom Boid B DESIS-DITI Solicitado e aguardando andlise

Mostrando 1 Ades3o do Servidor ao PGD

Apds o clique, abrird a pagina “Solicitacao de Adesao do Servidor ao PGD”, onde estarao
disponiveis as informagdes do servidor, setor de exercicio e o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade (TCR).

image.png
Image not found or type unknown
Antes de aprovar, a chefia deve verificar:

e Dados do servidor e do setor

e Jornada de trabalho

e Termo de Ciéncia e Responsabilidade (TCR)

e Regras e observacdes apresentadas na adesao

Essa andlise garante que o servidor esta ciente das regras e condicdes de participacdao no PGD.

Apds a andlise, no canto superior direito da tela, estarao disponiveis as opcdes de decisao:
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e Deferir - Aprova a adesao do servidor ao PGD
e Cancelar - Cancela a solicitacao
¢ Indeferir - Recusa a solicitacao de adesao

Para aprovar a participacao do servidor no programa, cligue em Deferir e sistema exibird uma tela
de confirmacao da operacao, onde a chefia devera registrar a justificativa e confirmar a acdo.
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No campo Justificativa/Observacao, informe o motivo da aprovacao da solicitacao.

Exemplo de justificativa:
Servidor possui atribuicées compativeis com o PGD.

Esse campo serve para registrar formalmente o motivo da decisao no sistema.
Marque a opcao “Confirmo esta operacao” para indicar que a acao foi revisada e esta correta.

Em seguida digite o Cédigo de confirmacao que foi enviado para seu e-mail.

Essa etapa garante a seguranca e autenticidade da decisao registrada no sistema.

Clique em "Enviar". Apos salvar os dados, vocé retornara para a tela com o pedido de Adesao
Deferido, também caso necessario pode-se cadastrar o desligamento, conforme imagem.

| Deferido
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