
A chefia pode verificar as solicitações de adesão ao PGD pendentes de avaliação de 3 formas:

1. Clicar na mensagem Pendência(s) de chefe a resolver na tela inicial do SUAP.

É necessário clicar na pendência desejada para resolvê-la.

2. Acessar o menu lateral: SUAP > Programa de Gestão > Meu PGD>  Minhas Pendências

Neste caso, a chefia verá a tela de suas pendências do PGD tanto como chefe quanto
como servidor.

É necessário clicar na pendência desejada para resolvê-la.

3 . Navegar no menu lateral

Programa de Gestão > Meu PGD > Chefe de Setor > Adesão ao PES para ,aprovar

o sistema mostrará a tela com a lista de solicitações, selecione a desejada clicando no ícone do
olho

Aprovar Solicitações de
Adesão ao PES
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Valide os dados do servidor. Se estiver tudo correto, clique em "Deferir". Caso esteja algo incorreto
clique em "indeferir".
em seguida o sistema solicitará um justificativa/observação conforme o caso. 

Preencha e clique em enviar

Observação:

a aba "Deve aprovar" são listado os servidor do próprio setor, já a aba "Deve aprovar "
corresponde ao servidores são de setores das unidade nos setores subordinados caso haja.

 

 

Só com o seu deferimento os servidores poderão lançar os PITs vinculado ao PES do Setor .
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