
1. Introdução
Se desejar, baixar o arquivo modelo no link: https://drive.google.com/file/d/1gAvgRXJPl-
AyE78r8c2I7dFc5zHjDBjB/view?usp=drive_link
Um arquivo.csv nada mais é um arquivo de texto com algum separador de coluna.
Aqui no exemplo, vamos usar a vírgula como separador, mas pode ser usado qualquer um, desde
que seja utilizado o mesmo separador em todo o arquivo.
Para abrir o arquivo modelo em anexo, basta fazer o download e dar 2 clicks.
Como um csv é arquivo de texto, pode ser aberto no bloco de notas, ou qualquer outro editor de
texto, caso prefiram.
Ou se optarem por abrir no microsoft excel/libreoffice calc, a primeira tela que irá aparecer para
quaisquer arquivo.csv é essa:

Modelo de arquivo csv para
inserção nos AVA



Nesta tela (que muitas vezes ignoramos), é onde iremos dizer o formato do nosso arquivo csv.
Esse formato pode variar de arquivo para arquivo.
Para o arquivo modelo que estamos usando, precisamos escolher as opções conformem a imagem
acima, observando se o separador escolhido é (somente) vírgula e clicar em OK.
Após isso, o arquivo está aberto, como se fosse uma planilha e poderá ser editado normalmente,
inserindo as informações necessárias.
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Os nomes das colunas existentes são obrigatórias e não podem ser removidas nem alteradas.

username: O Username do usuário é o login de acesso ao ava. Para professores e tutores, usamos
o CPF.
Esse campo deve conter somente números, sem pontos e traços.
ATENÇÃO: Não converter esta coluna para números, pois se forem feitos, os números '0' à
esquerda do CPF irão desaparecer.

password: Normalmente utilizamos a senha padrão #123Tutor se tutor ou #123Professor se
professor.

firstname: Nome completo
lastname: Deixar em branco
email: E-mail do colaborador
course1: Nome breve do curso. O curso tem que estar criado. Entrar na sala para pegar o nome
breve.
cohort1: tutores_distancia (se tutor a distancia), tutores_presenciais (se tutores presenciais) ou
professores (se professor)
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