Capitulo VI -
Assinatura

A funcionalidade “Assinaturas das Unidades” permite configurar os cargos que ficardo disponiveis
para selecdo do usudrio no momento da assinatura de algum documento. Ressalta-se que essa
configuracao é realizada para cada unidade do 6rgao ou da entidade.

e Criacao e Manutencao de Assinaturas de Unidades

e Assinatura Digital



Criacao e Manutencao de
Assinaturas de Unidades

DEFINICOES/ORIENTACOES

A funcionalidade “Assinaturas das Unidades” permite configurar os cargos que ficardao disponiveis
para selecdo do usudrio no momento da assinatura de algum documento.
Ressalta-se que essa configuracao é realizada para cada unidade do érgao ou da entidade.

Atencao! Um cargo ou uma funcao nao sao disponibilizados para um usuario especifico,
mas sim para a unidade do drgao ou da entidade.

E possivel cadastrar uma assinatura sem escolher uma unidade. Contudo, essa nova
assinatura nao sera apresentada ao usudrio como opcao no momento da assinatura.

PARAMETROS NECESSARIOS

Nome Descricao
IMPLEMENTAGCAO
Acao caminho Sistema
MENU
Listar assinatura de unidades PRINCIPAL/ADMINISTRACAO/ASSINATU SEI

RA DE UNIDADES



DETALHES DA IMPLEMENTACAO



Assinatura Digital

DEFINICOES/ORIENTACOES

Apos ser criado e editado, o documento esta disponivel para ser assinado por usuarios da unidade
responsavel pela sua geracao. A assinatura é realizada por meio da funcionalidade “Assinar
Documento”. Ela estd localizada no menu superior do processo e disponivel apenas para
documentos internos. Documentos externos nao sao habilitados para assinatura.

Os cargos e funcdes configurados em “Assinaturas das Unidades” sao recuperados no campo
“Cargo/Funcao”. Lembre-se que os cargos e funcdes disponiveis estao relacionados a unidade e
nao ao usuario logado no sistema.

O usuario necessita de muita atencao no momento da assinatura para nao assinar o

documento com um cargo ou uma funcao errados.

Em seqguida, o usuério deve informar a senha de acesso ou utilizar um certificado digital para
efetuar a assinatura.

PARAMETROS NECESSARIOS

Nome Descricao

IMPLEMENTACAO



Acao caminho Sistema

DETALHES DA IMPLEMENTACAO



