Capitulo VIII -
Historico

O histérico é o conjunto de operacoes realizadas em um processo durante os tramites por meio do
SEI. Por exemplo: ¢ Concessao de credencial de acesso (processo sigiloso). ¢ Exclusao de
documento. * Relacionamento entre processos.

e Alteracdo de Histdrico



Alteracao de Historico

DEFINICOES/ORIENTACOES

O histérico é o conjunto de operacdes realizadas em um processo durante os tramites por meio do
SEI. Por exemplo:

» Concessao de credencial de acesso (processo sigiloso).
* Exclusao de documento.
* Relacionamento entre processos.

PARAMETROS NECESSARIOS

Nome Descricao

IMPLEMENTACAO

Acao caminho Sistema

Histérico Menu Principal / Histérico SEI

DETALHES DA IMPLEMENTACAO

Ha dois tipos de histérico: o completo e o resumido.



O administrador pode marcar todas as operacées por meio da checkbox localizada no topo da
coluna ou selecionar apenas as operacées desejadas marcando cada checkbox especifica.

Lembre-se de salvar a operacéao!

As mesmas operacdes estao disponiveis para ambos tipos de histérico, cabendo ao administrador
definir quantas e quais serdo exibidas em cada tipo.

Apesar do sistema permitir a selecao dos mesmos tipos de andamentos para os dois tipos de
histdrico, é recomendavel que se configure o histérico resumido com menos tipos de andamentos
que o completo e, por sua vez, configure o completo com menos tipos de andamentos que o total.

O histdrico total ndo é parametrizavel. O objetivo é diferenciar cada tipo de histdrico.

ATENCAO: O SEI ndo permite o cadastro, a alteracdo e a exclusdo das acoes do
modelo do historico.

VIDEO TUTORIAL(Pode-se usar o recurso de tela cheia)



