Modelos - Funcionalidade
“Listar” Versus “Clonar”

DEFINICOES

Na funcionalidade “Listar”, é possivel reaproveitar padroes e edita-los por meio do icone “Clonar”,
que permite replicar um modelo ja existente cuja formatacdao pode ser aproveitada em um novo
modelo de documento. Inclusive, recomenda-se usar a opcao de clonar sempre que o érgao
precisar criar um documento, a fim de minimizar o trabalho.

Sugere-se padronizar a identidade visual dos documentos do 6rgdao ou entidade para evitar que o
formato seja personalizado conforme demandas de setores. Afinal, estamos tratando de um editor

de documentos oficiais.

PARAMETROS NECESSARIOS

Nome Descricao

IMPLEMENTACAO

Acao caminho Sistema

Menu Principal / Administracao / SEI

Administracao de Modelos
¢ Editor / Modelos / Clonar



DETALHES DA IMPLEMENTAGCAO

Geralmente, o cabecalho tem a ordem 0, pois é a primeira secdo de um documento, mas o érgédo
podera altera-la, caso necessite. Sugere-se iniciar com 0 para o cabecalho no campo “Ordem”. Na
préoxima secao 10 e ir acrescentando 10 para cada nova secdo até a ultima secéao.

Assim, caso identifique necessidade de criacdao de secdo entre as secbes criadas pode-se criar uma
com ordem 15,
por exemplo, para inclui-la entre a secdo 10 e a secao 20.

Caso haja a necessidade de usar uma tabela, recomenda-se que a cada nova linha seja inserida
uma nova tabela, pois o ajuste das colunas é flexivel em tabelas distintas.
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