
Na funcionalidade “Listar”, é possível reaproveitar padrões e editá-los por meio do ícone “Clonar”,
que permite replicar um modelo já existente cuja formatação pode ser aproveitada em um novo
modelo de documento. Inclusive, recomenda-se usar a opção de clonar sempre que o órgão
precisar criar um documento, a fim de minimizar o trabalho.

Sugere-se padronizar a identidade visual dos documentos do órgão ou entidade para evitar que o
formato seja personalizado conforme demandas de setores. Afinal, estamos tratando de um editor
de documentos oficiais.
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Modelos - Funcionalidade
“Listar” Versus “Clonar”

DEFINIÇÕES

PARÂMETROS NECESSÁRIOS

IMPLEMENTAÇÃO



Geralmente, o cabeçalho tem a ordem 0, pois é a primeira seção de um documento, mas o órgão
poderá alterá-la, caso necessite. Sugere-se iniciar com 0 para o cabeçalho no campo “Ordem”. Na
próxima seção 10 e ir acrescentando 10 para cada nova seção até a última seção.

Assim, caso identifique necessidade de criação de seção entre as seções criadas pode-se criar uma
com ordem 15,
por exemplo, para incluí-la entre a seção 10 e a seção 20.

Caso haja a necessidade de usar uma tabela, recomenda-se que a cada nova linha seja inserida
uma nova tabela, pois o ajuste das colunas é flexível em tabelas distintas.
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