Unidade - Reitoria / Campis

DESCRIGCAO

Apos a criacao do érgao no SIP e de sua configuracao no SEI, é necessario criar as unidades

administrativas que farao parte da estrutura da instituicao.

Parametros relacionados &s unidades, que no nosso caso serao os Campis e a Reitoria.

Os érgaos corresponderao aos Campis e Reitoria

Seguiremos a estrutura do SIORG.

PARAMETROS NECESSARIOS

Nome
NOME
SIGLA
NUP
EMAILS
TELEFONE
iMPLEMENTACAO

Acao caminho

Administrar Unidades Menu Principal/Unidades

Men
Configurando Unidades .

Principal/Administracao/Unidades

Descricao

Sistema

SIP

SEI



IMPLEMENTACAO DETALHADA

Essa operacado de criacdo devera ser realizada para todas as unidades do érgao e devera refletir o
organograma da instituicdo. Caberd aos gestores do sistema analisar a necessidade de incluir
unidades temporarias, colegiados ou outras estruturas nao representadas no organograma do

érgao.
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