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Usuarios

Inserir um novo usuario

Para realizar a insercao de um novo usuario ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, seqguir os
passos abaixo:

1. Acessar o endereco do AVA utilizado com perfil de administrador, ex:

https://ava.ead.ifpe.edu.br
2. Clicar na opcao "Administracao do Site";
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3. Clicar no menu "Usuarios" e posteriormente em "Adicionar um novo usuario";
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Agcdes em lote sobre usuarios
Adicionar um novo usuario
Preferéncias padrao do usuario
Campos de perfil do usuario
Coortes

Carregar lista de usuarios
Carregar imagens de usudrios

Permissdes Politicas para usuarios
Administradores do site

S ikpes
4. Preencher as informacdes obrigatdérias seguindo o padrao abaixo e confirmar a criacao no
botdo "Criar usudrio" no canto inferior da tela.
e Identificacdo do usuario - Inserir matricula ou CPF (apenas nimeros);
e Nova senha - Inserir #123Estudante para Estudantes, #123Professor para
Professores e #123Tutor para Tutores;
e Acionar marcacao "Forcar mudanca de senha" para que o usuario efetue a troca da
senha no primeiro acesso;
e Nome - Inserir nome completo;
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e Sobrenome - Inserir (Estudante/Nome Sigla do Curso/IFPE-EAD) para Estudantes,
(Professor Formador/IFPE-EAD) para Professores e (Tutor a Distancia/IFPE-EAD) para
Tutores;

e Endereco de email - Inserir um endereco de email valido.

[
INSTITUTO FEDERAL

IFPE VIRTUAL

BB Pernambuco
Meu IFPE Virtual > Administragdo do site > Usuarios > Contas > Adicionar um novo usuario GEO a Distancia

b Expa
- Geral

Identificacdo de usuario (2]

Escolha um metodo de autenticacdo @

4

Contas manuais
[ Conta suspensa @
[ Gerar senha e notificar usuério

A senha deve ter ao menos 6 caracteres, ao menos 1 digito(s), ao menos 1 letra(s) mindscula(s), ao menos 1 letra(s) mailscula
minimo 1 caractere(s) ndo alfa-numéricos, como *, -, ou #.

Nova senha 2] Clique para inserir texto # @&

[ Forgar mudanga de senha @

Nome L]
Sobrenome ]
Endereco de email (]
Maostrar endereco de email (7]

Apenas os inscritos na sala virtual podem ver o meu endereco de email +

Polo de apoio presencial Reitoria

Video tutoral do procedimento acima descrito:

https://www.youtube.com/embed/di5vSV7sNj4
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Usuarios

Associacao e Importacao dos
Estudantes a Partir do Diario
do QAcadémico para o AVEA

Para realizar a associacao e importacao dos estudantes de um diario do QAcadémico para o AVEA
(Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem), seguir os passos abaixo:

1. Acessar o endereco do AVEA utilizado com perfil de administrador, ex:

https://avea.ead.ifpe.edu.br

2. Cligue em Administracao do Site -> Avisos e no bloco "IFPE - AVA", cligue em Adicionar
didrio ao curso;

IFPE - AVA

F Adicionar didrio ao curso

3. Utilize o campo de busca para localizar a sala onde se destina realizar a associacao e
clique no botdo "Adicionar Diario";
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4. Verifique se as informacdes do curso estdo corretas e adicione o nUumero do diario no
campo "Diario", finalizando o procedimento ao clicar no botao "Salvar mudancas";
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v Adicionar Diario
Esse processo ird realizar as seguintes operagdes para o curso selecionado:

© Campos obrigatarios
5. Apds o sistema informar a mensagem "Didrio adicionado com sucesso!", vocé podera
efetuar a importacao dos estudantes;
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6. Para realizar a importacao manual, volte para a tela de avisos onde contém as opc¢des do
bloco "IFPE - AVA" e selecione a opcao "Importar Didrio do QAcadémico";

IFPE - AVA

E Meu Ema
7. Na tela que segue, utilize 0 campo de busca para localizar a sala onde se destina realizar
a importacao do didrio associado e clique no botao "Importar Diario";
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8. O check "Simular Importacao?" poderd ser marcado caso o seja necessario realizar um
teste de importacao sem que os estudantes sejam efetivamente inseridos na sala. O log
da importacao para posterior visualizacao sera criado na opcao "Importacoes realizadas"
no bloco "IFPE - AVA". Para finalizar a simulacao, clique no botao "Iniciar Importacao!";
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9. Se nao desejar realizar simulacao de importacao, basta clicar diretamente no botao
"Iniciar Importacao!"
10. O procedimento sera finalizado quando, ao tentar recarregar a pagina, a pagina for
exibida;
11. Caso necessite verificar o log da importacao, clique na opcao "Importacdes realizadas" no
bloco "IFPE - AVA" e baixe o arquivo referente a importacao realizada;
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12. Caso deseje que a importacdao automatica seja efetuada didriamente as 00:01, o usuario
deverd, na pagina de configuragdes do curso, adicionar o prefixo "DEAD_" no campo
"Nome breve do curso" e finalizar clicando em "Salvar e mostrar". Atente-se para nao
deixar muitas salas realizando a importacdao automatica por um longo periodo para nao
sobrecarregar o uso da APl do QAcadémico.

Video tutoral do procedimento acima descrito:

https://www.youtube.com/embed/Qcur80Solb0


https://www.youtube.com/embed/Qcur8OSoIb0
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Backup

Backup Banco de Dados AVA

Sequir 0s passos abaixo para realizar o backup dos bancos de dados dos AVAs. No exemplo abaixo

serd demonstrado o backup do AVA de Producdo que utiliza PostgreSQL.:

1. Entrar como administrador no AVA desejado que deseja realizar o backup e selecionar a
opcao "Administracao do site -> Servidor -> Modo de manutencao. Selecionar o campo

"Modo de manutencao" para "Habilitado" e salvar as configuragdes

L]
INSTITUTO FEDERAL

HEB Pernambuco
BB Educacio a Distancia

IFPE VIRTUAL

Meu IFPE Virtual > Administracio do site > Servidor > Modo de manutengio

Modo de manutencéo

Modo de manutencdo
maintenance_enabled

Desabilitar # [Padrdo: Desabilitar

Desabilitar
| Habilitar |
IS|iE|| P | 22| P || | BE

Mensagem opcional de manutencéo rige || B | 7 ][22

maintenance_message

tualizagdo ou manutencado do sistema.

8om dia, Boa tarde, Boa noite,
O AVA encontra-se em manutengio para realizaco de backup.
Tempo estimado para retorno: 30 minutos.

Atenciesamente,

Caminho: p
Padrao: Vazio

Salvar mudancas
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2. Conectar a VPN do campus Recife onde os AVAs estao atualmente hospedados e entrar na
maquina relativa ao Banco de dados com as credenciais do banco de senhas

{#% PuTTY Configuration ? x
Categony:
=- Sgassjnn | Basic options for your PuTTY session |
& TE"" I_.ng?ing Specify the destination you want to connect to
X Tﬂ}é;;bnard Host Mame {or |IP address) Port
- Bell 192.168.0.144 [[19890 |
- Features Connection type:
il Wik @®SSH (O Sedal (O Other: | Telnet v
L= Mpeamnce L -
- Behaviour Load, save or delete a stored session
;ZE‘_H“G” Saved Sessions
C = |.H."|.|"F-.S—F'nstgres |
- Colours
=1+ Connection Default Settings -ﬁ Load
- Data ANAS S "
P AVAS-Postgres e
Hidi, CISCO CATALYST 3750 el
(- 55H CISCO WLC CONTROLLER ol
- Seral DEAD-SRV-POSTGRES =
- Rlogin
- SUPDLP Close window on exit:
() Mways () Never  (® Only on clean exit
Aot | Hep | | Open | Cancd

3. Remover os backups armazenados em /home/ctic com o comando sudo rm arquivol.sql
arquivo2.sql etc

4. Entrar como sudo usando sudo su e rodar o comando pg_dump -h 192.168.0.144 -U
postgres -d moodle_etec > ava_YYYYMMDD.sql (colocar data em que o backup esta sendo
realizado)

5. Inserir a senha root do banco de dados postgresql presente no banco de senhas
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6. Apds a finalizacdao do backup, copiar o novo arquivo para o caminho de rede /Tl/Backups

AVAs/AVA/
(Também é recomendavel realizar a cépia para o HD externo voltado para este fim)

Arguivo Inicia vartilhar Ex

€ > nputador Backups AVAs > AVA

Tamanho

Arguil
Endereco [} /homeycti
= A s B wnlosd + [ Editar ~ BB » 77 F B B Sincronizar

0o mE- e - S Ajustes de transferéncia Padrdo

s OneDrive - Personal

Este putador
ea de Trabalho

B Documentos

B Imagens

B

Fila (1)

Transferido Tempo  Velocidade Progresso

Operagdo  Origem Destino

IFPE VIRTUAL =: :NSTI'I;U‘I‘O FEDERAL

Meu IFPE Virtual > Administragdo do site ) Servidor ) Meodo de manutengio . Educaf,'&o a DIStanda

Modo de manutencéo

Modo de manutencéo

‘ Desabilitar +

Desabilitar

Hahilitar ptualizagéo ou manutengdo do sistema.
Mensagem opcional de manutencao :
: g p — - ' Pa!égr&fo - -' i ."..

Bom dia, Boa tarde, Boa noits,
O &VA encontra-se em manutencSo para realizag3o de backup.
Tempo estimada para retarno: 30 minutos.

Atencicsamente,

Caminho: p



https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/Manutencao3.JPG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/Manutencao1.JPG

Formulario Requisicao de
Solicitacao de Diarias

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfhmL_61jeG764B6BaHAs5cr3XroaZ5qFRVXc6WZETHMK
MROw/viewform



Formulario Requisicdo de Solicitacao de Diarias

Cadastro de Usuarios

Para efetuar o cadastramento de novos usudrios no formulario de solicitacao de diarias, observar e
seguir os passos abaixo:

1. Observar a notificacao de insercao de novo cadastro de Profissional no email

cti@ead.ifpe.edu.br ou desenvolvimento@ead.ifpe.edu.br

~ Todas as demais

2. Entrar no Drive da conta desenvolvimento@ead.ifpe.edu.br e localizar e abrir a pasta
"Cadastro de Profissionais"

Nome Proprietdrio Ultima modificagéio Y Tamanho do an
Bl solicitagées de Didrias el 7 de fev. de 2020 eu =
B  Relatérios el 7 de jan. de 2019 eu =
B cadastro de Profissionais ( el 17 de mai. de 2018 eu =
Bl backup cadastro el 14 de mar. de 2017 eu =
B 1noz201e el 18 de out. de 2016 eu =
B Estigio el 2 de fev. de 2016 eu =
B Gerador de Prestagdo el 27 de jan. de 2016 eu =
B bk el 22 de jan. de 2016 eu =
Formuldrio de Requisigdo de Didrias e Transportes v2.0(respostas) &% el D7:41 eu =
B Formulario de Requisigio de Didrias e Transportes v2.0 el 4 de mai. de 2022 eu =
Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas) &% eu 4 de mai. de 2022 eu =
E SOL_DIARIA eu 30 de mar. de 2022 eu =
Suporte AVA-IFPE (respostas) el 7 de fev. de 2022 =
E Suporte AVA-IFPE eu 7 de fev. de 2022 eu =
Backup - Formulario de Requisi¢do de Didrias e Transportes v2.0 20180112 eu 11 de jun. de 2021 =
E cépia de Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE eu 1 de jun. de 2021 eu =

_ﬁ Cépia de Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE el 1 de mai. de 2021 eu

3. Clicar duas vezes para abrir o arquivo "CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS - DEaD/IFPE
(Aberto) (respostas)"

Meu Drive > Cadastro de Profissionais ~

Nome Proprietério Ultima modificagéo e Tamanho do are

Cadastros eu 17 de mai. de 2018 eu o=

CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS - DEaD/IFPE (Aberto) (respostas) &h ( Assistente Recursos Humanos 09:49 _
E CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS - DEaD/IFPE (Aberto) &% eu 6 de jan. de 2022 eu =

MODELO_CADASTRAMENTO_DE_COLABORADOR_DEAD eu 26 de abr. de 2021 eu =
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Localizar ao final do arquivo as Ultimas linhas adicionadas para transpor para nova

planilha. Estas linhas devem ser selecionadas e copiadas

CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS - DEaD/IFPE (Aberto) (respostas) B @

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda

m
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521
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527
528
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530
531
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549
550
551

=<«
-

%

5. Voltar para a pasta raiz do drive da conta desenvolvimento@ead.ifpe.edu.br e localizar e
abrir o arquivo "Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas)"

Nome Proprietdrio
Bl solicitagées de Didrias el
B Relatdrios eu
- Cadastro de Profissionais el
Bl backup cadastro el
B 10201 eu
B Estigio eu
- Gerador de Prestagdo el
B bk el
Formuldrio de Requisigdo de Diarias e Transportes v2.0(respostas) &% eu
B  Formulario de Requisigdo de Didrias e Transportes v2.0 eu
Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas) &% ( el
B soLbiaria eu
Suporte AVA-IFPE (respostas) eu
B suporte AVA-IFPE eu
Backup - Formulario de Requisi¢do de Didrias e Transportes v2.0 20180112 el
B cépiade cad nento de Profi is - DEaD/IFPE el

_E Cépia de Cad nento de Profi is - DEaD/IFPE el

Ultima modificagio

7 de fev. de 2020 eu

7 de jan. de 2019 eu
17 demai. de 2018 eu
14 de mar. de 2017 eu
18 deout. de 2016 eu
2 de fev. de 2016 eu
27 de jan. de 2016 eu
22 de jan. de 2016 eu
07:41 eu

4 de mai. de 2022 eu
4 de mai. de 2022 eu
30 de mar. de 2022 eu
7 de fev. de 2022

7 de fev. de 2022 eu
11 de jun. de 2021

1 de jun. de 2021 eu

1 de mai. de 2021 eu

+

Tamanho do an
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Navegar até o final do arquivo para adicionar novas linhas

Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas) # & & aA Com]
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda Preparar Formuldrio A itima edicdo foi feita ontem as 13:47
o~ & P O00% v+ RS % 0 00 123+ Aral /10 + BISA S HBHIE~ErL-ih-Yr o @ETY~ZI~
871871 -
1 A B < 0 E G
1 CPF = Nome Completo = Sexo = Endereco = Numero = Baimo = CEP = Cidade/Estado
840
841
82
843
844
845
845
847
o E—— S
:: & Recortar Ctri+X
as 10 Copiar ctrisc
88
Colar Ctrisv
o8 o
85 [*] Colarespecial >
85
® 4 Inserir 1 linha acima
85
as + Inserir1 linha abaixo (
* @ Excluir linha
o
86 X Limpar linha
* & ocultar linha
o
e [ Redimensionar linha

% & Formatagéo condicional

&
a

Vvalidagéo de dados

g

Ver mais agdes da linha >

Adicionar mais 1000 linhae an fim
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7. Apds colar a linha copiada do arquivo anterior, clique na planilha "Liberar Preenchimento"
para verificar se o CPF do novo usudrio ja se encontra cadastrado. Se nao for, o mesmo
deve ser colado também nesta planilha

Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas) ¥ [&)

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda Preparar Formuldrio A dltima edicéo foi feita ontem as 13:47

e oo P O00% » RS % 0 .00 123»  Aral - 1 -~ B I 5 A <& H E-1~-Pl~%r co M Y -

Al - Colocar um CPF abaixo do outro dos colaboradores que estdo aptos a preencher este formulario

A

Colocar um CPF
abaixo do outro
dos colaboradores
que estio aptos a
preencher este

formulario
2
3
4
5
[
7
8
9
10
hh
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
7
28
29
30
k1l
32

<

+ = Cadastro de Pessoal ~ ﬁ Modelo ~ Cadastro Profissionais - Publico ~ Liberar Preenchimento ~

8. Retornar a planilha "Cadastro de Pessoal" e ordenar as linhas em ordem alfabética pelo
campo "Nome Completo"
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9. Para finalizar o cadastro, abrir o formulario "Formulario de Requisicao de Diérias e
Transportes v2.0"

Nome Proprietdrio Ultima modificagiio + Tamanho do an
Bl solicitagies de Didrias el 7 de fev. de 2020 eu =
BB Relatérios eu 7 de jan. de 2019 eu 2
Bl cadastro de Profissionais eu 17 de mai. de 2018 eu =
- backup cadastro eu 14 de mar. de 2017 eu =
B 11102016 el 18 de out. de 2016 eu =
B  Estagio eu 2 de fev. de 2016 eu 2
B Gerador de Prestagio eu 27 de jan. de 2016 eu =
- bkp eu 22 de jan. de 2016 eu =
Formuldrio de Requisigdo de Didrias e Transportes v2.0({respostas) &% el 07:41 eu =
B  Formuldrio de Requisigio de Dirias e Transportes v2.0 eu 4 de mai. de 2022 eu 2
Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas) <% eu 4 de mai. de 2022 eu =
E SOL_DIARIA eu 30 de mar. de 2022 eu =
Suporte AVA-IFPE (respostas) el 7 de fev. de 2022 =
B suporte AVA-IFPE eu 7 de fev. de 2022 eu 2
Backup - Fermuldrio de Requisigdo de Didrias e Transportes v2.0 20180112 eu 11 de jun. de 2021 =
E Cdpia de Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE eu 1 de jun. de 2021 eu =

_ﬁ Cdpia de Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE el 1 de mai. de 2021 eu =

10. Inserir uma linha no campo "Informe um proposto" com os dados do novo usuario
seguindo o padrao "NOME COMPLETO | CPF" e ordene-o de acordo com a planilha
"Cadastramento de Profissionais - DEaD/IFPE (respostas)”

Todas as alteragBes foram
salvas no Google Drive

E Formulario de Requisi¢éo de Diarias e Transportes v2.0 [0 vt

Perguntas  Respostas Configuragoes
423. X

424, be

425. FULANO DE TAL | 000.000.000-00 ( X

426. Adicionar opgéo

|_|:| IE Obrigatdria .

Data e Hora da Viagem de Ida *
Més, dia, ano E’?_’

Horério (O]

Data e Hora da Viagem de Volta *

Més, dia, ano f_&

Horério

Data e Hora do Inicio do Evento no Destino *

- " sty
Més, dia, ano (]

=

L

Hordrio ©

Video tutorial do procedimento acima descrito:

https://www.youtube.com/embed/7dB50iblvmk


https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/CadastroFormDiarias.JPG
https://wiki.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/CadastroFormDiarias6.JPG
https://www.youtube.com/embed/7dB5Oib1vmk

