Manuais do SUAP

e Manual de Gestao de Pessoal do SUAP

e Manual de Acesso ao SUAP



Manual de Gestao de

Pessoal do SUAP

Como cadastrar cédigos de ocorréncias?

1. No menu superior acesse: Ponto -> Ocorréncia -> Adicionar

SUAF -

Inicio

Protocalo - | Forito - |

B m Y

EEET 3
e

Meus Dados
Catalogo Telefdnico
Listar Servidores
Listar Setores

Alterar Senha

Flanejamento -
Frequéncia 3
Chservagio 3
Liberagén p otocolo
s Processos
Afastamerto P kas de entrada e saida

lastrar | Buscar
Tipo de Afastamernto [ - | Bus

Ocorréncia 2 Modificar

Pa

HEHUﬂHﬂHHﬂFUHHUHHHD

Adicionar

2. Preencha todos os campos e pressione o botao Salvar

Adicionar frequencia ocorrencia

Pre codigo:
Codigo:

Descricao:

Salvar e adicionar outro

Salvar e continuar editando :
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Como cadastrar usuarios?

1. Abrir o sistema SUAP no link: https://suap.ifpe.edu.br e inserir seu Siape e sua Senha.
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Usudrio: (SIAPE)
Senha:

Acessar

Problemas de Acesso

2 - Apés logar-se no sistema, clique no menu esquerdo na opcao "Listar Servidores"
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3 - Cligue no botao "Adicionar Servidor"
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4 - Preencha os campos obrigatérios (em negrito) e clique no botdo salvar
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Manual de Acesso ao SUAP

Vocé ja acessou o SUAP anteriormente?
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Como recuperar senha de acesso?

1. Acessar a pagina inicial do SUAP e clicar em Problemas de Acesso


https://wiki.ifpe.edu.br/books/análise-e-desenvolvimento-de-sistemas/page/manual-de-acesso-ao-suap#bkmrk-como-recuperar-senha
https://wiki.ifpe.edu.br/books/análise-e-desenvolvimento-de-sistemas/page/manual-de-acesso-ao-suap#bkmrk-como-criar-uma-nova-
https://suap.ifpe.edu.br
https://senha.ifpe.edu.br/

L
r"’ SUAP - IFPE - V.2 - Acessar

Usuario: (SIAPE)
Senha:

Acessar

FProblemas de Acesso

2. Acessar a aba [Ed¥JAEl e inserir as informacoes solicitadas

Recuperar Senha
regivtrar

FAPE

E-madl Institaciena

3. Sera enviado um e-mail para a caixa de entrada do requisitante contendo um link
para redefinicao de senha.
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Como acessar pela primeira vez?

1. Acessar a pagina inicial do SUAP e clicar em Problemas de Acesso
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Usuario: (SIAPE)
Senha:

Aceszar

Prohlemas de Acesso

2. Acessar a aba [=ISifl e inserir as informacoes solicitadas
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3. A informacoes inseridas serao analisadas pela equipe do SUAP. Assim que
confirmadas, o requisitante recebera um e-mail contendo um link para criar sua senha
de acesso ao sistema.



